
Indholdsfortegnelse
1.	Introduktion	5
1.1 Pakkens indhold	5
1.2 Hardwarekonfiguration	6
1.3 NovoPRO-enhedens startskærm	6
1.4 Grundlæggende enhedskonfiguration	8
1.5 Download og installation af klientsoftware	11
2.	Sådan konfigurer du et netværk	13
2.1 Netværksforbindelse	13
2.1.1 Ethernet	14
2.1.2 WiFi-klienttilstand	15
2.1.3 WiFi-hotspottilstand	18
2.1.4 Sådan konfigurerer du dobbelt netværk	19
2.2 Portnumre og intranetfirewall	20
3.	Sådan fremlægger du en præsentation	21
3.1 Sådan fremlægger du en præsentation med Windows/Mac/Chromebook	21
3.1.1 Trin 1: Konfigurér sessionsparametre	22
3.1.2 Trin 2: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed	23
3.1.3 Trin 3: Fremlæg en præsentation	24
3.1.4 Trin 4: Administration af præsentation	26
3.1.4.1 Redaktør	26
3.1.4.2 Rolletildeling	26
3.1.4.3 Ændring af rolle, eksempelvisning på skærm og 4 til 1-projektion	27
3.1.4.4 Sæt på pause, genoptag og afbryd forbindelsen	30
3.1.4.5 Lås elevers tablets/telefoner/lås dem op (kun uddannelsesversionen)	30
3.1.4.6 Afslut session (kun uddannelsesversionen)	31
3.2 Sådan fremlægger du en præsentation med Android-/iOS-enheder	32
3.2.1 Trin 1: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed	32
3.2.1.1 Opret forbindelse via QR-kode	32
3.2.1.2 Opret forbindelse via manuelt input	34
3.2.2 Trin 2: Fremlæg en præsentation	37
3.2.2.1 Mine Noter	38
3.2.2.2 Galleri	42
3.2.2.3 Dokumenter (lokalt lager)	43
3.2.2.4 Dokumenter (Dropbox)	46
3.2.2.5 Web	48
3.2.2.6 Kommentar	51
3.2.2.7 Screenshot	52
3.2.3 Trin 3: Administrér din præsentation	54
3.2.3.1 Redaktør	54
3.2.3.2 Rolletildeling	55
3.2.3.3 Rolleændring, eksempelvisning på skærm og firdelt skærm	56
3.2.3.4 Sæt på pause, genoptag og afbryd forbindelsen	58
3.2.3.5 Nulstil	59
3.2.3.6 Lås elevers tablets/lås dem op (kun uddannelsesversion)	60
3.2.3.7 Afslut session (kun uddannelsesversionen)	61
3.3 Fuld iOS-/Android-spejling	61
3.3 Fuld iOS-spejling	62
3.3.2 Fuld Android-spejling	64
3.4 Sådan fremlægger du en præsentation med NovoPRO-enheden	68
4.	Samarbejdsværktøjer	71
4.1 Afstemning/valgdeltagelse	71
4.1.1 Redigér afstemning/valgdeltagelse	72
4.1.2 Administrér afstemning/valgdeltagelse	75
4.1.3 Svar på afstemning/valgdeltagelse	77
4.2 Videoklip og YouTube-streaming	78
4.2.1 Sådan streamer du lokale videofiler	78
4.2.2 Sådan streamer du en YouTube-video	79
4.2.3 Videokontrolelementer	80
4.3 Sådan deler du filer	80
4.3.1 Sådan deler du filer i Desktop Streamer	80
4.3.1.1 Sådan sender du	81
4.3.1.2 Sådan modtager du	83
4.3.2 Sådan deler du filer i appen NovoPresenter	84
4.3.2.1 Sådan sender du	84
4.3.2.2 Sådan modtager du	86
4.3.3 Fejlfinding og regler omkring fildeling	87
4.4 Brugergrupper	87
4.4.1 Sådan organiserer du en gruppe	87
4.4.2 Sådan opretter du en brugergruppe	89
4.4.3 Sådan administrerer du en eksisterende brugergruppe	91
4.4.4 Sådan anvender du en brugergruppe	91
5.	Sådan konfigurerer du NovoPRO	94
5.1 Sådan konfigurerer du NovoPRO ved hjælp af Desktop Streamer	94
5.2 Sådan konfigurerer du NovoPRO-enheden via et microSD‑kort	96
6.	Sådan administrerer du NovoPRO-enheder	100
6.1 Hardwarekonfiguration	100
6.2 Sådan tilføjer/fjerner/grupperer du enheder	100
6.3.1 Sådan administrerer du enhedsindstillinger	102
6.4 Sådan tilpasser du startskærmen	103
6.5 Sådan opdaterer du firmware	104
6.6 Sådan indstillinger du legitimationsoplysninger for redaktør	105
7.	Fjernbetjening	108
8.	Specifikationer	109
9.	Fejlfinding	110
10.	Sikkerhedsoplysninger	112
11.	Copyrightoplysninger	113
12.	Indeks	114

[bookmark: _Toc361218748][bookmark: _Toc459362991]1.	Introduktion
[bookmark: _Toc459362992][bookmark: _Toc265174931][bookmark: _Toc36867915]1.1 Pakkens indhold
[bookmark: _GoBack][image: ]



	1
	RJ45-port (Ethernet)

	2
	USB-port

	3
	HDMI-port

	4
	Strømstik til jævnstrøm

	5
	Kensington®-sikkerhedsstik 

	6
	Stik til microSD-kort 

	7
	Knappen nulstil

	8
	IR-modtager

	9
	Strøm til systemet

	10
	Tilstanden systemstandby

	11
	Netværksaktiviteter
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Det er nemt og ligetil at konfigurere NovoPRO.
1) Tilslutning af video/lyd: Tilslut HDMI-porten til HDMi-indgangsporten på et tv/en projektor ved hjælp af det medfølgende HDMI-kabel (element (2) i “Pakkens indhold”). 

2) Strøm: Tilslut strømstikket til jævnstrøm til en stikkontakt ved hjælp af den medfølgende USB-strømadapter og det medfølgende USB-kabel (element (3) og (5) i “Pakkens indhold”). 
Hvis alt er konfigureret korrekt, lyser LED'en på NovoPRO-enheden grønt.

Bemærk: 
· Du kan tilslutte en valgfri USB-mus/et valgfrit USB-tastatur eller en USB-disk til USB-porten.
· Hvis der er behov for flere USB-porte, kan du tilslutte en USB-hub til USB-porten. 
· Stikket til microSD-kortet understøtter microSD-kort på op til 64 GB.

[bookmark: NovoConnect_Home_Screen][bookmark: _Toc459362994]1.3 NovoPRO-enhedens startskærm
Når NovoPro-enheden er startet op, viser enheden følgende skærm, der i dette dokument henvises til som “NovoPRO-enhedens startskærm” eller blot “startskærmen”. Startskærmen genereres af NovoPRO-enhedens overordnede program, Fjerndeltager.
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Grundlæggende enhedskonfiguration 1

Som standard er NovoPRO-enheden i tilstanden WiFi-hotspot med SSID-navnet vist på startskærmen (f.ek.s NVC_4DF8F i feltet	). Alternativt kan du tilslutte NovoPRO-enheden til et eksisterende netværk via en trådløs og/eller en traditionel forbindelse. Klik på knappen “WiFi” for at foretage de nødvendige ændringer.3 

Tilsvarende 
· Klik på knappen “Vis” for at ændre visningsrelaterede indstillinger.
· Klik på knappen “Indstillinger” for at ændre andre generelle indstilinger.
 Softwareinstallation2

Windows-/Mac-brugere: 	Åbn linket til at downloade Desktop Streamer, som du finder på startskærmen, med din webbrowser, og følg instruktionerne på skærmen. Eller besøg blot http://vivitekcorp.com/, hvor du kan downloade softwaren.
iOS-/Android-brugere: 	Installér NovoPresenter fra App eller Play Store (Se afsnit 1.5).
Chomebook-brugere:	Installér Desktop Streamer fra Chrome Web Store (se afsnit 1.5).
 Forbindelsesoplysninger3

· Placering [image: ] – Brugere kan ændre dette til et meningsfyldt navn på et lokale. 
· PIN-kode [image: ] – Dette er en valgfri PIN-kode, der bruges til at deltage i en præsentationssession.
· IP-addresse [image: ] [image: ] – IP-adresse for henholdsvis Ethernet og WiFi. 
· QR-kode – Indeholder alle ovennævnte oplysninger. Brugere kan ved hjælp af tablets/telefoner bruge NovoPresenter til at oprette forbindelse til en præsentationssession ved at scanne denne QR-kode.
 Programversion4

NovoPRO-enheden har to programtilstande: Uddannelsesversion og virksomhedsversion. Den største forskel mellem de to versioner er som følger:
	Funktion
	Uddannelsesversion
	Virksomhedsversion

	Styring af projektion
	· Kun VÆRT (lærer) kan skifte brugere
· Skift brugere uden tilladelse
	To tilstande
(1) Redaktør aktiveret
· Kun redaktør kan skifte brugere
· Brugeres tilladelse kræves
(2) Redaktør deaktiveret
· Alle kan skifte brugere
· Brugeres tilladelse kræves

	Eksempelvisning af skærm 
(Redaktørens mulighed for at få vist et eksempel på deltagernes skærm)
	Ja
	Nej

	Kryptering
	Nej
	AES-128

	Lås tabletskærm
	Ja
	Nej

	Afbryd alle
	Ja
	Nej



Bemærk: Undervisningseksemplerne i denne vejledning henviser hovedsageligt til virksomhedsversionen. Instruktioner, der er specifikke for undervisningsversionen ledsages af særlige noter.

[bookmark: _Toc459362995]1.4 Grundlæggende enhedskonfiguration
Før den tages i brug kan en NovoPRO-enhed kræve noget grundlæggede konfiguration, såsom opsætning af visningsopløsning, netværksforbindelse osv. Dette kræver typisk en USB-enhed. Alternativt kan du bruge den medfølgende fjernbetjening til dette.

Bemærk: 	Efter enhver klikaktivitet på skærmen [image: ] vises navigationslinjen. Du kan skjule navigationslinjen ved at klikke på tasten tilbage [image: ] én eller flere gange.

[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]

[image: ]
	Wi-Fi:
Klik på knappen WiFi for at få dialogboksen Wi-Fi-konfiguration frem.
· Hvis du vil bruge NovoPRO-enheden som vært, skal du klikke på “Aktivér WiFi -hotspot” og klikke på Anvend. 
· Hvis du vil oprette forbindelse til et eksisterende WiFi-netværk 
· Vælg “Opret forbindelse til WiFi”. 
· Klik på Konfigurér for at åbne en ny WiFi-konfigurationsside. 
· Aktivér Wi-Fi-forbindelse Vælg SSID for den eksterne router. Hvis du bliver bedt om det, skal du indtaste adgangskoden til WiFi-netværket. 
· Klik på Opret forbindelse for at begynde at oprette forbindelse.

	[image: ] 
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	Vis:
· Klik på knappen Vis for at få dialogboksen Vis frem.
· Vælg det, der matcher visningsskærmen bedst.

	
	Automatisk konfiguration 
 
	NovoPRO-enheden fastslår automatisk den optimale skærmopløsning.

	
	XGA (1024x768) 
XGA (1280x800)
720p-filer (*.1280x720) 
1080p-filer (*.1920x1080)
	Du kan angive den opløsning, du ønsker for dit visningsoutput.

	
	· Klik på Gem for at bekræfte valget, eller klik på Annullér for at afbryde valget.

	[image: ]
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	Indstillinger:
Klik på knappen Indstillinger for flere enhedsindstillinger.

	
	· Firmwareopgradering: Opgradér NovoPRO-enheden til den nyeste version.
· Generelle indstillinger: Åbn Android-systemindstillingerne.
· Indstillinger for beskyttelse: Aktivér/deaktivér adgangskodelås.

	[image: ]
	Indstillinger for beskyttelse:
Dette gør det muligt for brugere at låse indstillingerne eller låse dem op med en adgangskode.
· Hvis du vil deaktivere adgangskoden, skal du klikke på Deaktivér beskyttelse.
· Hvis du vil angive en adgangskode, skal du klikke på Aktivér beskyttelse og derefter skrive en adgangskode og bekræfte denne på den næste linje.

	[image: ]
	Nulstil:
Genstart NovoPRO-enheden.

	[image: ]
[image: ]
	Placering: 
· Klik på den tilknyttede tekst for at få dialogboksen “Redigér lokalenavn” frem. 
· Indtast det nye navn. 
· Klik på Gem for at bekræfte ændringen af navnet, eller klik på Annullér for at afbryde ændringen af navnet.
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	Version: 
· Klik på knappen “Version: xxx” for at få dialogboksen “Vælg version” frem. 
· Vælg enten Virksomhedsversion eller Uddannelsesversion, klik herefter på Bekræft for at gøre ændringen af versionen officiel, eller klik på Annullér for at afbryde ændringen af versionen.




[bookmark: _Toc459362996]1.5 Download og installation af klientsoftware
Hvis du vil oprette forbindelse til en NovoPRO-enhed, kan der være brug for én ud af to klientprogrammer på din enhed. Disse er
	Novo Desktop Streamer :
	Windows, Mac, Chromebook

	NovoPresenter :
	Android, iOS



[bookmark: OLE_LINK5]Download/installation af software til Windows og Mac 
Du kan downloade softwaren direkte fra http://www.vivitekcorp.com. Eller du kan downloade den fra NovoPro-enheden.
(1) Tilslut computeren til det samme netværk som NovoPRO-enheden.
(2) Åbn linket til at downloade Desktop Streamer, som du finder på startskærmen, med din webbrowser, og følg instruktionerne på skærmen. I det eksempel på startskærmen, der er vis ovenfor, skal du f.eks. bruge http://192.168.43.1:8080. Du kan se downloadsiden, som vist i følgende figur. 

[image: ]

(3) Vælg det relevante operativsystem, og klik derefter på knappen DOWNLOAD for at begynde at downloade. 
(4) Kør den downloadede fil for at begynde installationen. Følg instruktionerne på skærmen, og du bør kunne færdiggøre installationen løbet af nogle få minutter.

App-download/installation til Android/iOS 
(1) For iPhones/iPads skal du downloade og installere appen NovoPresenter fra Apple App Store.
(2) For Android-telefoner/-tablets skal du downloade og installere appen NovoPresenter fra Google Play Store.

App-downlaod/installation til Chromebooks 
Download og installér Novo Desktop Streamer fra Google Chrome Web Store.



[bookmark: _Toc361218756][bookmark: _Toc459362997]2.	Sådan konfigurer du et netværk
For at få de fulde udbytte af NovoPro-enhedens funktioner skal det sandsynligvis installeres på en skoles eller virksomheds netværk. Visse aspekter skal overvejes og planlægges nøje, f.eks. WiFi-interferens samt kanalvalg og intranet-firewall. Disse aspekter illustreres i dette kapitel for at lette vellykket installation f NovoPro-enheden på dit netværk. 
[bookmark: _Toc459362998]2.1 Netværksforbindelse
NovoPRO-enheden har tre typer netværksforbindelse, Ethernet, WiFi-klient og WiFi-hotspot.
A) Ethernet – NovoPRO-enheden kan tilsluttes til Ethernet via dens RJ45-port. Det vil sige, at du kan tilslutte NovoPRO-enheden til din organisations backbone-netværk. Det anbefales at bruge Ethernet-forbindelse (hvis muligt), da det giver dig større robusthed og højere ydeevne.
B) WiFi – NovoPRO-enhedens indbyggede 802.11ac WiFi kører med dualband (2,4/5 GHz). Med 2T2R-antennen kan den opnås en maksimal båndbredde på 300 Mbps[footnoteRef:1]. Dette højtydende WiFi-modul kan køre på to måder. [1:  300 Mbps er den maksimale værdi, mens den faktiske båndbredde kan variere, afhængig af driftsmiljøet.] 

a) Klienttilstand – NovoPRO-enheden kan tilsluttes til din organisations WiFi-netværk via dets indbyggede WiFi-modul. 
b) Hotspot-tilstand – NovoPRO-enheden opretter sit eget WiFi-netværk, hvilket giver brugere mulighed for at tilslutte deres mobilenheder til dette ad hoc-netværk.
Følgende tabel opsummerer forskellen i deres funktion og typiske brug.
	
	Ethernet/WiFi-klienttilstand
	WiFi-hotspottilstand

	Antal brugere tilladt
	64
	8

	Internet-/intranetadgang
	Ja
	Nej

	Typisk brug
	Prækonfigureret til skole eller virksomhed
	Hurtig konfiguration til møder i små grupper



Bemærk, at Ethernet- og WiFi-forbindelser kan køre samtidig på NovoPRO-enheden. Det vil sige, at du kan konfigurere NovoPRO-enheden i Ethernet- og WiFi-klienttilstand eller i Ethernet- og WiFi-hotspottilstand.

[bookmark: _Toc459362999]2.1.1 Ethernet
Følgende startskærm viser, at NovoPRO-enheden er i Ethernet-tilstand, hvor dens Ethernet IP-adresse er fremhævet i en rød boks.
[image: ]

Når du opretter forbindelse til et traditionelt netværk, understøtter NovoPRO-enheden både forbindelsestypen DHCP og statisk IP. 
· DHCP: NovoPRO-enheden får sin IP-adresse fra DHCP-serveren på netværket.
· Statisk IP: Der tildeles manuelt en fast IP-adresse til NovoPRO-enheden.
Standardforbindelsestypen er “DHCP”. “Statisk IP” kan imidlertid være at foreetrække, da det gør ekstern styring meget nemmere. 
Følgende diagram viser, hvordan du vælger en af disse to forbindelsestyper. (Indstillinger  Generelle indstillinger  Ethernet  Ethernet-konfiguration).
[image: ]1
2


[image: ]For at konfigurere “statisk IP” korrekt skal du bruge følgende oplysninger, som vist i diagrammet til højre.
· En uallokeret IP-adresse.
· Netmaske.
· DNS-adresse:
· Gateway-adresse.





[bookmark: _Toc438039568][bookmark: _Toc459363000]2.1.2 WiFi-klienttilstand
I denne tilstand fungerer NovoPRO-enheden som en klient og kan slutte sig til et eksisterende WiFi-netværk. For at konfigurere WiFi-forbindelsen skal du som illustreret i følgende diagram klikke på knappen WiFi  Opret forbindelse til WiFi  Konfigurér  Wi-Fi (SLÅET TIL) på NovoPRO-enhedens startskærm. Vælg derefter det ønskede Wi-Fi SSID (det navn, der er associeret med WiFi-netværket), og indtast de korrekte legitimationsoplysninger, hvor dette kræves.
Du har muligvis bemærket, at du har muligheden for at bruge “DHCP” eller “Statisk IP” i dialogboksen til oprette af forbindelse, hvilket er nøjagtig det samme som Ethernet-forbindelse.
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Optimering af WiFi-netværk: For at få en god brugeroplevelse med NovoPRO-enheder, der er installeret på din organisations WiFi-netværk, anbefaler vi, at du holder øje med RF-interferens, WiFi-signalstyrke, udnyttelse af WiFi-kanal osv. Det er værd at bemærke, at to populære apps kan hjælpe med, om der er kanalinterferens på trådløst netværk. 
· “WiFi-analysator” på Android-enheder. 
· “InSSIDer”-værktøjet på Windows OS.
Følgende er et screenshot af appen “WiFi-analysator”. Som du kan se, er WiFi-kanal stærkt udnyttet. Du ønsker måske at ændre en én eller flere af dem til kanaler, der er mindre udnyttet. 
[image: ]

Sådan logger du ind på et WiFi-netværk via tvungen portal: Nogle WiFi-netværk er udstyret med en tvungen portal, der kræver, at brugere logger ind via en webbrowser, før de kan få adgang til internettet. Når en NovoPRO-enhed er tilsluttet til denne type netværk, kan brugere følge disse trin:
A. Følg ovennævnte konfigurationstrin for at oprette forbindelse til konfigurationens WiFi-netværk.
B. Når der er oprettet forbindelse til WiFi-netværket, skal du klikke på knappen “Browser” på startskærmen (se billedet herunder).
C. Åbn denne webbrowser, og du vil blive bedt om legitimationsoplysninger for logon.
D. Indtast det korrekte brugernavn og den korrekte adgangskode, og du får forbindelse til netværket.
E. Klik på knappen “Gå tilbage” på startskærmen for at vende tilbage til NovoPRO-appens primære grænseflade.
[image: ]



[image: ]Sådan logger ud ind på et WiFi -netværk med 802.1x-godkendelse: 
Når du opretter forbindelse til et WiFi-netværk med 802.1x-godkendelse (f.eks. radius-server), skal du udfylde de følgende felter for at konfigurere forbindelsen korrekt:
· Netværks-SSID  Dit netværk
· Sikkerhed  802.1x Enterprise
· Vælg de rigtige indstillinger for 
· EAP-metode
· Fase 2-godkendelse
· Identitet  Dit brugernavn (såsom DOMAIN\John.Smith )
· Adgangskode  Din adgangskode
Klik på knappen “Opret forbindelse” for at begynde at oprette forbindelse.

[bookmark: _Toc459363001]2.1.3 WiFi-hotspottilstand
En ny NovoPRO-enhed starter op i Wi-Fi-hotspottilstand, hvor du kan starte den uden problemerne med at konfigurere et netværk. Standard-SSID for dette WiFi-hotspot er “NVC_XXXXX” (f.eks. “NVC_4DF8F” i følgende screenshot), hvor “XXXXX” er en enhedsgenereret tekststreng. Bemærk igen, at Android-spejling (Miracast) er deaktiveret i denne tilstand. Til sammenligning er der ikke denne begrænsning ved AirPlay. 
[image: ]

Se figuren herunder i version V2.2 og derover, hvor du kan vælge WiFi-hotspottets RF-kanal for at minimere interferens i dit installationsmiljø. 
[image: ]
Derudover har du mulighed for at “danne bro” mellem hotspottet og LAN-forbindelsen (ved at markere “Aktivér hotspot-routing via LAN-WiFi”.) Husk følgende, når det er aktiveret
· Enheder, der er tilsluttet til WiFi-hotspot kan få adgang til internettet via LAN-forbindelsens internetforbindelse.
· Enheder, der er tilsluttet til WiFi-hotspot kan få adgang til de netværksressourcer, der er tilgængelige på LAN-forbindelsen. 

[bookmark: _Toc459363002]2.1.4 Sådan konfigurerer du dobbelt netværk
NovoPRO-enheden kan tilsluttes til både din organisations traditionelle netværk og trådløse netværk samtidig. Denne funktion er ekstremt nyttig for organisation, hvor der er konfigureret et trådløst “gæste”-netværk til besøgende. I et sådant tilfælde er NovoPRO-enhedens RJ45-port tilsluttet til et traditionelt MEDARBEJDER-netværk, således at medarbejdere kan få adgang til den på sikker vis, og på samme tid er NovoPRO-enhedens WiFi-netværk tilsluttet til et GÆSTE-netværk, som gæster kan få adgang til. Følgende graf beskriver scenariet med at konfigurere et sådant netværk.
[image: ]
På denne måde holdes GÆSTE- og MEDARBEJDER-netværk adskilt, samtidig med at NovoPRO-enheden er tilgængelig for både gæstebrugere og medarbejdere.
Bemærkninger vedrørende netværkssikkerhed: På NovoPRO-enheden er WiFi-delen fuldstændig adskilt fra Ethernet-delen, det vil sige, der er ingen netværksrouting mellem de to dele. Bruger, der opretter forbindelse til WiFi-delen kan således ikke få adgang til nogen ressourcer på Ethernet-delen, og omvendt. Kort sagt kompromitteres sikkerheden ikke i denne konfiguration.

[bookmark: _Toc459363003]2.2 Portnumre og intranetfirewall
NovoPRO er en TCP/IP-netværksbaseret enhed, og kommunikation mellem en NovoPRO-enhed og dens klientenheder (f.eks. bærbare computere, tablets osv.) tilvejebringes via flere TCP- og UDP-porte. Følgende tabel opsummerer alle de portnumre, der bruges. 

	Portnummer
	Type
	Beskrivelse

	20121
	TCP
	Port til overførsel af kommandoer og statusrapporter mellem NovoPRO-enheden og brugeres enheder. 
(F.eks. bruger bærbare computere/tablets denne port til at etablere “forbindelse” til NovoPRO-enheden.)

	20122
	TCP
	Port til at aktivere funktionen “Ekstern mus”

	20123
	TCP
	Port til overførsel af skærmbillede

	20124
	UDP
	Port til afsendelse af registreringsmeddelelse (således at NovoPRO-enheden kan registreres af bærbare computere/tablets.)

	20125
	TCP
	Port til eksempelvisning af billede

	20126
	TCP
	Port til overførsel af kommandodata for AV-streamingen

	20127
	TCP
	Port til overførsel af lyddata for AV-streamingen

	20128
	TCP
	Port til overførsel af videodata for AV-streamingen

	20129
	TCP
	Port til overførsel af data for stemmeafgivning/valgdeltagelse

	20130
	TCP
	Port til videostreamingtjeneste

	20131
	TCP
	Port til filoverførselstjeneste

	20141
	UDP
	Port til enhedsstyring

	20142
	UDP
	Port til enhedsrapportering



For at muliggøre vellykket drift af en NovoPRO-enhed må ovennævnte porte ikke være blokeret af dit netværks firewall.


[bookmark: _Toc459363004]3.	Sådan fremlægger du en præsentation
NovoPRO-enheden understøtter op til 64 deltagere samtidig på tværs af en blanding af pc, Chromebook, tablets og smartphones. For at fremlægge en præsentation skal hver deltagers enhed være tilsluttet til NovoPro-enheden, så de kan deltage i præsentationssessionen. Fire nøglefunktioner hjælper med at lette problemfrit samarbejde og koordinering af præsentationer ved hjælp af NovoPRO-enheden:
1)	Der oprettes en deltagerliste med personernes roller indikeret ved klar geografisk illustration.
2)	Der defineres en specifik funktion for hver rolle.
[bookmark: _Toc359245688][bookmark: _Toc359246059][bookmark: _Toc359247759][bookmark: _Toc359248032][bookmark: _Toc359249173][bookmark: _Toc359331666][bookmark: _Toc359419665][bookmark: _Toc359427707][bookmark: _Toc359427731][bookmark: _Toc359427809][bookmark: _Toc359427858][bookmark: _Toc359427945][bookmark: _Toc359428095][bookmark: _Toc359431233][bookmark: _Toc359431282][bookmark: _Toc359431325][bookmark: _Toc359511345][bookmark: _Toc359511594][bookmark: _Toc359511646][bookmark: _Toc360443488][bookmark: _Toc360443553][bookmark: _Toc360443820][bookmark: _Toc360443894][bookmark: _Toc360631705][bookmark: _Toc360730487][bookmark: _Toc360730909][bookmark: _Toc360730938][bookmark: _Toc360731023][bookmark: _Toc360731481][bookmark: _Toc360983575][bookmark: _Toc360983612][bookmark: _Toc360998620][bookmark: _Toc360998657][bookmark: _Toc361216358][bookmark: _Toc361217254][bookmark: _Toc361217384][bookmark: _Toc361238406][bookmark: _Toc361390257][bookmark: _Toc361403025][bookmark: _Toc361403072][bookmark: _Toc361403172][bookmark: _Toc361403202][bookmark: _Toc361499237][bookmark: _Toc361645172][bookmark: _Toc361670916][bookmark: _Toc361672692][bookmark: _Toc380600528][bookmark: _Toc380600847][bookmark: _Toc380657980][bookmark: _Toc380658450][bookmark: _Toc380661855][bookmark: _Toc380666195][bookmark: _Toc380670747][bookmark: _Toc380672375][bookmark: _Toc380672404][bookmark: _Toc380672530][bookmark: _Toc380672553][bookmark: _Toc380677374][bookmark: _Toc380677392][bookmark: _Toc380678462][bookmark: _Toc380678728][bookmark: _Toc380678800][bookmark: _Toc380741079][bookmark: _Toc380743005][bookmark: _Toc380749763][bookmark: _Toc380765314][bookmark: _Toc380768624][bookmark: _Toc380768660][bookmark: _Toc380768928][bookmark: _Toc380930972][bookmark: _Toc380957615][bookmark: _Toc381370324][bookmark: _Toc381370430][bookmark: _Toc381380551][bookmark: _Toc381380610][bookmark: _Toc381388106][bookmark: _Toc381435968][bookmark: _Toc381453333][bookmark: _Toc381454273][bookmark: _Toc381624879][bookmark: _Toc381626383][bookmark: _Toc381685787][bookmark: _Toc382490690][bookmark: _Toc382490727][bookmark: _Toc382502561][bookmark: _Toc382502691][bookmark: _Toc382504281][bookmark: _Toc382504903][bookmark: _Toc382504992][bookmark: _Toc382559784][bookmark: _Toc382568992][bookmark: _Toc382569038][bookmark: _Toc382592754][bookmark: _Toc382592800][bookmark: _Toc382595285][bookmark: _Toc382595598][bookmark: _Toc382602210][bookmark: _Toc382602261][bookmark: _Toc382602569][bookmark: _Toc382602793][bookmark: _Toc382832688][bookmark: _Toc382832853][bookmark: _Toc382833011][bookmark: _Toc382833063][bookmark: _Toc382835110][bookmark: _Toc382835161][bookmark: _Toc382835212][bookmark: _Toc382836885][bookmark: _Toc382838264][bookmark: _Toc382838315][bookmark: _Toc383850171][bookmark: _Toc383850555][bookmark: _Toc383850635][bookmark: _Toc383852183][bookmark: _Toc383852241][bookmark: _Toc383852443][bookmark: _Toc383852647]3)	Op til 4 deltagere kan vise deres skærm samtidig ved hjælp af funktionen “4 til 1-projektion”.
4) Kommentarværktøjer giver deltagere mulighed for at fremhæve, tegne eller skrive kommentarer på visningsskærmen.
[bookmark: _Toc459363005]3.1 Sådan fremlægger du en præsentation med Windows/Mac/Chromebook
Novo Desktop Streamer Windows-/MAC-/Chromebook-versioner har ensartede grænseflader og handlinger med den undtagelse, at Chromebook-versionen har lidt færre funktioner sammenlignet med de andre to på grund af begrænsningen i Chrome-operativsystemet. Her bruges Windows-versionen af Desktop Streamer til at illustrere vigtige trin til betjening. 

Start præsentationsprogrammet
Start Novo Desktop Streamer-programmet ved at klikke på ikonet [image: ]. Når det er startet, vises Desktop Streamer som følger.
[image: ]

Følg trinnene herunder for at fremlægge en præsentation:
Trin 1: Konfigurér sessionsparametre
Trin 2: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed
Trin 3: Fremlæg en præsentation
Trin 4: Administrér din præsentation
[bookmark: _Toc459363006]3.1.1 Trin 1: Konfigurér sessionsparametre
Før du klikker på knappen forbindelse [image: ], er der nogle sessionsparametre, der skal konfigureres.

	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ] 
	Hovedvinduet i Novo Desktop Streamer-programmet.

	[image: ]
	Indtast den IP-adresse, der vises på NovoPRO-enhedens startskærm manuelt, eller vælg en IP-adresse fra rullemenuen, der svarer til den IP-adresse, der vises på NovoPRO-enhedens startskærm.

	[image: ]
	(Valgfrit) Indtast et navn på denne computer manuelt, der skal identificeres på listen over deltagere blandt andre deltagere.
Eksempel: Kurt
(Bemærk: Hvis der ikke indtastes et navn i dette felt, bruges standardnavnet på din enhed.)

	[image: ]
[image: ]
	Hvis der kræves en PIN-kode for en præsentations-session, skal du markere feltet “PIN-kode krævet” og indtaste den firecifrede PIN-kode, der vises på startskærmen.

	[image: ][image: ] 








	Klik på [image: ] for at udvide fanen Indstillinger for at få adgang til yderligere indstillingsmuligheder.

	[image: ]
	1. Tilstand for projektion:
Afspilning af video: Vælg denne indstilling for billede i videokvalitet med synkroniseret lyd. (På brug af behovet for at overføre til buffer for at sikre jævn videoafspilning oplever du muligvis, at musen bevæger sig noget langsommere.)
Præsentation: Vælg denne indstilling for præsentation med kort ventetid og hurtig svartid. Lydsignal sendes ikke. To yderligere rulleliste-konfigurationer, Visuel kvalitet og Hyppighed for opdatering af skærm aktiveres.
2. Visuel kvalitet:
Høj: Denne indstilling giver den bedste visuelle kvalitet, men har den længste ventetid og kan resultere i større videoforsinkelse.
Normal: Denne indstilling giver normal visuel kvalitet med normal CPU-forbrug.
3. Hyppighed for opdatering af skærm:
Høj: Denne indstilling giver forbedret visuel kvalitet, men resulterer i højere CPU-forbrug.
Normal: Denne indstilling giver normal visuel kvalitet med normal CPU-forbrug.
4. Søg efter opdateringer: 
Klik for at kontrollere, om Novo Desktop Streamer er den nyeste. Hvis det ikke er tilfældet, skal du påbegynde en opgraderingsproces.



[bookmark: _Toc459363007]3.1.2 Trin 2: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed
Når du har konfigureret sessionsparametre, er du klar til at starte eller deltage i en præsentation.

	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ]

	Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed.

Klik på knappen [image: ]. Hvis du er første deltager, starter dette en præsentationssession. Hvis du ikke er første deltager, deltager du i en præsentationssession.

	 [image: ]
	Når der er etableret forbindelse, lyser fanen forbindelse [image: ].

Hvis du er første deltager, vil du se, at din desktop er spejlet på NovoPRO-enhedens skærm. 

Du kan slå PIN-kode til/fra ved at aktivere/deaktivere brug af PIN-kode for præsentationssessionen.

	[image: ]
	Ved at klikke på [image: ] kan du vise sessionsoplysningerne (inklusive QR-kode) for andre brugere, så de kan oprette forbindelse til denne session.



Bemærk, at din pc's skærmopløsning kan ændres, så den svarer til projektorens opløsning. Når forbindelsen til NovoPRO-enheden er frakoblet, gendannes den oprindelige skærmopløsning.
[bookmark: _Toc459363008]3.1.3 Trin 3: Fremlæg en præsentation
Når du har startet/deltager i en præsentationssession, kan du fremlægge en præsentation med indhold, der er gemt på din pc, dit lokale netværk eller internettet. Skærmen på din desktop spejles til NovoPRO-enheden, uanset de programmer, der kører på din pc.

Hvis du vil stoppe med at dele din skærm et øjeblik, har du 3 muligheder
1) Afbryd forbindelsen til sessionen (ved at klikke på knappen “Afbryd”).
2) Sæt projektion på pause: Dette sætter projektionen på pause, og projektorskærmen stopper der, hvor du satte projektionen på pause.
3) Træk projektion tilbage: Dette sætter projektionen på pause, og projektorskærmen bliver NovoPRO-enhedens startskærm.
 
[image: ]

For Windows-computere har du mulighed for at bruge NovoPRO-enheden som din udvidede skærm. Du kan når som helst aktivere og deaktivere denne “udvidede desktop”-funktion. Se figuren herover.
Bemærkninger: Der kan være situationer, hvor du ønsker at skrive, fremhæve, markere eller optage video af din præsentation. Til dette formål kan du kan installere den gratis software NovoScreenote. Softwaren kan downloades fra http://www.vivitekcorp.com. Når du har installeret NovoScreenote, kan du starte det fra Novo Desktop Streamer. 
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Start NovoScreenote:
Klik på fanen [image: ] for at få siden med værktøjslinjen frem, og klik derefter på Start NovoScreenote.


[bookmark: _Toc459363009]3.1.4 Trin 4: Administration af præsentation
[bookmark: _Toc459363010]3.1.4.1 Redaktør	

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Indstil tilstanden redaktør:
Klik på fanen [image: ], og klik derefter på kontakten Redaktør til/fra for at slå redaktørfunktionen til eller fra
[image: ] : Tilstanden redaktør er slået fra.
[image: ] : Tilstanden redaktør er slået til.

Bemærk: Denne funktion er kun tilgængelig i virksomhedsversionen.

	[image: ]
	Administrér præsentation:
Redaktøren har mulighed for at vælge deltager(e) i projektionen.




[bookmark: _Toc459363011]3.1.4.2 Rolletildeling
Der er tre roller i en præsentationssession, redaktøren, præsentationsværen og deltageren.
Den første deltager, der starter præsentationen tildeles rollen som redaktør. Personer, der slutter sig til efterfølgende, er deltagere.

Som standard tildeles redaktøren rollen som redaktør, indtil denne rolle gives videre til en deltager.
Hvis du vil se alle aktuelle deltagere, der har sluttet sig til præsentationssessionen, skal du klikke på fanen [image: ].

	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ]
	Klik på fanen [image: ] for at se listen over deltagere.

[image: ] : redaktøren

 : deltager

 : aktuel præsentationsvært. 
[image: ] : aktuel præsentationsvært der projiceres i én af skærmkvadranterne (4 til 1-projektion). (Det ikon, der vises her, er for en præsentationsvært, der præsenterer i kvadrant nr. 1).

I uddannelsesversionen kan redaktøren få vist et eksempel på alle deltagernes skærm.

	
Eksempel 1:
[image: ]

Eksempel 2:
[image: ]
	Angiver navnene på præsentationsværterne, sorteringsmetode i deltagerlisten og det samlede antal af deltagere.

Sådan sorterer du i listen over deltagere
· [image: ] : sorteret efter deltagernes navn
· [image: ] : sorteret efter tidspunkt for “tilslutning” (seneste øverst).
Skift mellem [image: ] eller [image: ] for at ændre denne måde at sortere i listen på.

Eksempel 1: Kurt er den eneste præsentationsvært. Listen over deltagere sorteres efter deltagernes navn. Der er i øjeblikket 6 deltagere.
Eksempel 2: Betty, Ivan, David og Kate er 4 præsentationsværter. Listen over deltagere sorteres efter tidspunkt for “tilslutning” (seneste øverst). Og der er i øjeblikket 6 deltagere.



[bookmark: _Toc459363012]3.1.4.3 Ændring af rolle, eksempelvisning på skærm og 4 til 1-projektion
(Bemærk: I uddannelsesversionen kan redaktøren få vist et eksempel på alle deltagernes skærm.)
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Ændring af rolle: overfør redaktørrollen

Klik på fanen [image: ] for at se listen over alle deltagere. Hvis du vil overføre redaktørrollen til en anden deltager, skal du klikke på deltagerens  ikon. 

Bemærk: kun redaktøren kan udføre denne handling.

	[bookmark: OLE_LINK13]Redaktørens skærm:
[image: ]

Deltagerens skærm:
[image: ]
	En dialogboks vises, der beder om din bekræftelse. Du har 20 sekunder til at klikke på knappen Ja for at acceptere eller klikke på knappen Nej for at afvise den anmodede rolleændring.






Samtidig vises en dialogboks på den pågældende deltagers skærm for at anmode om hans/hendes bekræftelse. Deltageren har 20 sekunder til at klikke på knappen Ja for at acceptere eller på knappen Nej for at afvise den anmodede rolleændring.

	[image: ]
	Full-Screen Projection
Klik på fanen [image: ] for at se listen over alle deltagere. Hvis du vil forfremme en deltager til præsentationsvært, skal du klikke på deltagerens [image: ] ikon. Et større ikonvindue kommer til syne, hvor du kan klikke på den midterste knap for at videregive præsentationsrollen til den pågældende deltager.
[image: ]

	[image: ]
	Når en deltager anmodes om at være præsentationsvært i virksomhedsversionen, vises en dialogboks på deltagerens skærm.
Deltageren har 20 sekunder til at reagere.

Denne dialogboks vises ikke i uddannelsesversionen.

	[image: ]
	Eksempelvisning på skærm (kun uddannelsesversionen):
1. Klik på fanen [image: ] for at få vist listen over deltagere.
2. Klik på deltagerens navn.

Bemærk: Kun redaktøren kan se et eksempel på deltagerens skærm.

	[image: ]
	Den pågældende deltagers skærm vises under hans/hendes navn.

Du kan klikke på deltagerens navn igen for at lukke eksempelvisningen på skærmen.


	[image: ]
	4 til 1-projektion:
Klik på fanen [image: ] for at få vist listen over deltagere.


	[image: ][image: ]
	1. Bevæg markøren over for at fremhæve deltageren Kevin.


2. Klik på et nummereret felt [image: ] for at anvise, at præsentationsværten projiceres i den tilsvarende skærmkvadrant. 


	[image: ]
	I dialogboksen ser vi, at Kurt har modtaget en anmodning om at påtage sig rollen som præsentationsvært.

Når Kurt klikker på Ja for at acceptere at være præsentationsvært, vises Kurts skærm i én af skærmkvadranterne.

Bemærk: Dette gælder kun for virksomhedsversionen.



[bookmark: _Toc459363013]3.1.4.4 Sæt på pause, genoptag og afbryd forbindelsen
	
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Hvis du vil sætte en præsentation på pause/genoptage en præsentation:
Klik på fanen [image: ] for at få kontrolsiden for præsentationen frem.


	[image: ][image: ]
	Sådan sætter du en præsentation på pause og genoptager den:
Før musemarkøren over ikonet [image: ]. Skift mellem [image: ] og [image: ] for henholdsvis at sætte en præsentation på pause og genoptage den.


	[image: ]
	Hvis du vil afbryde forbindelsen til en præsentationssession:

Klik på knappen [image: ] for at afslutte præsentationssessionen.

Hvis redaktøren afslutter en præsentationssession uden at overdrage redaktørrollen, modtager alle deltagere en meddelelse, der beder dem om at overtage redaktørrollen. 

Den første, der reagerer, får tildelt redaktørrollen.


[bookmark: _Toc459363014]3.1.4.5 Lås elevers tablets/telefoner/lås dem op (kun uddannelsesversionen)
Denne funktion gør det muligt for redaktøren at spærre elevers tablets. Denne funktion er kun tilgængelig i uddannelsesversionen.

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Hvis du vil låse mobilenheder/låse dem op
Klik på fanen [image: ] for at få siden med værktøjslinjen fre, og klik derefter på Mobilenheder for at låse mobilenheder eller låse dem op.
[image: ] : mobilenheder er låst op.
[image: ] : mobilenheder er låst.


	[image: ]
	Mobilenhed låst:
Et låseikon vises på alle mobilenheders skærme, der viser, at skærmen er blevet låst.


[bookmark: _Toc459363015]3.1.4.6 Afslut session (kun uddannelsesversionen)
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Hvis du vil afslutte sessionen:
Klik på fanen [image: ] for at få siden med værktøjslinjen frem, og klik derefter på Afslut session.


	[image: ]
	Bekræftelse:
Klik på Ja for at afslutte sessionen. Alle enheder vil blive frakoblet.



[bookmark: _Toc459363016]3.2 Sådan fremlægger du en præsentation med Android-/iOS-enheder
NovoPresenter-appen har samme funktionaliteter som Desktop Streamer-softwaren. Den er tilgængelige til både iOS- og Android-enheder. Her er en iPad brugt som eksempel for at illustrere dens vigtigste funktioner.

Start præsentationsprogrammet
Start programmet NovoPresenter ved at klikke på app-ikonet NovoPresenter [image: ] på din iPad. 
Følg trinnene herunder for at fremlægge en præsentation:
Trin 1: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed
Trin 2: Fremlæg en præsentation 
Trin 3: Administrér din præsentation
[bookmark: _Toc459363017]3.2.1 Trin 1: Opret forbindelse til din NovoPRO-enhed 
Der kan oprettes forbindelse til NovoPRO-enheden på to måder:
1. Opret forbindelse til NovoPRO-enheden automatisk via QR-kode.
2. Opret forbindelse til NovoPRO-enheden manuelt.
[bookmark: _Toc459363018]3.2.1.1 Opret forbindelse via QR-kode
Den nemmeste måde at oprette forbindelse til din NovoPRO-enheden er at bruge funktionen til scanning af QR-kode i NovoPresenter-appen. Når appen er startet, skal du klikke på fanen [image: ] tab (som vist i nedenstående screenshot). 
[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ]Scanningsområde i QR-kode 

	Opret forbindelse via QR-kode
· Som standard vil kontakten QR-kode/manuelle input være i positionen QR-kode (hvis ikke, skal du blot klikke på kontakten én gang).
· Ret din tablets kamera mod QR-koden. 
· Hvis netværksforbindelsen er konfigureret korrekt, logger NovoPresenter automatisk på din NovoPRO-enhed.

Hvis automatisk logon mislykkedes, kan du kontrollere din netværksforbindelse eller prøve manuel logon (afsnit 3.2.1.2).

	 [image: ] 
	Forbindelse oprettet:
Når NovoPresenter har oprettet forbindelse til din NovoPRO-enhed, lyser fanen forbindelse [image: ].

Hvis du er første deltager, vil du se, at din iPads skærm er spejlet på NovoPRO-enhedens skærm.

Du kan slå PIN-kode til/fra ved at aktivere/
deaktivere brug af PIN-kode for præsentations-sessionen.

	[image: ]
	Vis listen over deltagere:

Du kan klikke på fanen  for at se listen over deltagere.

Eksempel: Der er i alt seks deltagere i præsentationsgruppen, der vises til venstre. 
· Ivan er redaktør.
· Ivan er ikke ved at fremlægge en præsentation
· Betty, David, Kate og Kurt er udpeget til at være de fire præsentationsværter.


[bookmark: _3_2_1_2_Connect_to][bookmark: _Toc459363019]3.2.1.2 Opret forbindelse via manuelt input
Brug denne metode, hvis du skal konfigurere nogle logonoplysninger, før der oprettes forbindelse til NovoPRO-enheden. Når appen er startet, skal du klikke på fanen [image: ] tab (som vist i nedenstående screenshot).
[image: ]


	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ]
	Indstillingen manuel konfiguration:
Sæt kontakten QR-kode/manuelle input i positionen Manuelle input.

	[image: ]
	IP-adresse:
Indtast den IP-adresse, der vises på NovoPRO-enhedens startskærm manuelt, eller vælg en post fra rullemenuen, der svarer til den IP-adresse, der vises på NovoPRO-enhedens startskærm.

Du kan klikke på knappen [image: ] for at scanne IP-adressen for alle tilgængelige NovoPRO-enheder på det samme undernet. Vælg rullemenuen for at se de tilgængelige NovoPRO-enheder i dit område.

Eksempel: 192.168.43.1.

	[image: ]

[image: ]

[image: ]
	PIN-kode:
· Hvis der kræves en PIN-kode for at oprette forbindelse til NovoPRO-enheden, skal du skubbe kontakten PIN-kode krævet til positionen TIL og indtaste den PIN-kode, der vises på NovoPRO-enhedens startskærm. 
· Hvis der ikke kræves en PIN-kode, skal du skubbe kontakten PIN-kode krævet til positionen FRA.

	[image: ]
	Dit navn:
(Valgfrit) Indtast et navn manuelt for denne tablet, så den kan identificeres i denne præsentationssession. 
Eksempel: Julie.
(Bemærk: Hvis der ikke indtastes et navn i dette felt, bruges din iPads standard.)

	[image: ]
	Opret forbindelse:
Klik på knappen [image: ]. 

Hvis du er første deltager, starter dette en præsentationssession på din NovoPRO-enhed. 

Hvis du ikke er første deltager, deltager du i en præsentationssession.


	[image: ] 
	Forbindelse oprettet:
Når NovoPresenter-appen har oprettet forbindelse til NovoPRO-enheden, lyser fanen forbindelse [image: ].

Hvis du er første deltager, vil du se, at din iPads skærm er spejlet på NovoPRO-enhedens skærm.

Du kan slå PIN-kode til/fra ved at aktivere/
deaktivere brug af PIN-kode for præsentationssessionen.

	 [image: ]
	Vis listen over deltagere:

Du kan klikke på fanen  for at se listen over aktuelle deltagere.

Eksempel: Der er i alt seks deltagere i præsentationsgruppen, der vises til venstre. 
· Ivan er redaktør.
· Ivan er ikke ved at fremlægge en præsentation.
· Betty, David, Kate og Kurt er udpeget til at være de fire præsentations-værter.



[bookmark: _Toc459363020]3.2.2 Trin 2: Fremlæg en præsentation
Når du har startet/deltager i en præsentationssession, kan du præsentere indhold, der er gemt på din iPad, dit lokale netværk eller internettet. Der er fire faner i nederste venstre hjørne af startskærmen på NovoPresenter-enheden:
[image: icon_screen_note2] : Mine Noter – opret og del noter på skærmen

 : Galleri – gennemse og vis billeder/videoer, der er gemt på din iPad 

 : Dokumenter – gennemse og vis dokumenter, der er gemt på din iPad

 : Web – søg på internettet

[bookmark: _Toc459363021]3.2.2.1 Mine Noter
[image: ]

Opret og del brugerdefinerede noter på skærmen
Dette er et virtuelt whiteboard, der gør det muligt for tabletbrugere at oprette, redigere og vise. 

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Start Mine Noter:
Tryk på [image: icon_screen_note2] i nederste venstre hjørne af skærmen

	[image: ]
	Opret en ny note:
Tryk på [image: ] øverst på skærmen. 


	[image: ]
	Indtast et navn på noten:
Skriv et navn på din note i dialogboksen “Tilføj note”, og tryk på Ja. 


	[image: IMG_0291]
	Start med at oprette en note:
En tom note er klar.

	[image: IMG_0292]
	Brug noteværktøjerne:
Du finder noteværktøjerne nederst på skærmen.
[image: ] Indsæt billede 
[image: ] Indsæt tekst (du kan flytte teksten ved at trække den på tværs af skærmen med fingeren)
[image: ] Pen 
[image: ] Overstregningstusch 
[image: ] Viskelæder 
[image: ] Slet alle 

[image: ] Flyt et billede 
[image: ] Fortryd 
[image: ] Annullér fortryd

	[image: IMG_0293]
	Tilføj nye sider:
Du finder siden “sidestyring” til højre på skærmen.
[image: ] Åbn ruden “sidestyring”

 Luk ruden “sidestyring”
[image: ] Tilføj en ny side

 Vælg en side ved at klikke på dens miniaturebillede
[image: ] Slet den valgte side
[image: ] Flyt den valgte side op
[image: ] Flyt den valgte ned


.

	[image: IMG_0292]
	Luk, og gem ændringer:
Klik på [image: ] for at afslutte redigering. Ændringerne gemmes automatisk.

	[image: ]
	
Organisér dine noter med emnemapper  Klik på dette ikon for at tilføje et emne (mappe). Når dialogboksen “Tilføje emne” vises, skal du indtaste navnet på det nye emne.


	[image: ]
	Hvis du vil flytte en note under et emne, skal du trykke på en note i længere tid, indtil der vises en pop op-menu. Klik derefter på knappen [image: ].


	[image: ]
	Når vinduet “Flyt til” vises, skal du vælge et emne (mappe) og derefter trykke på “Ok”.

	[image: ]
	Den valgte fil er flyttet til det valgte emne (mappe).




[bookmark: _Toc459363022]3.2.2.2 Galleri
 [image: C:\Projects_Delta\prj_NovoPRO\Product_Documents\UM\IMG_2783.PNG]

Hvis du vil importere billeder/videoer til en iPad, kan du følge trinnene beskrevet herunder.
(1) Tilslut din iPad til din computer.
(2) I iTunes skal du vælge din enhed (i dette tilfælde “iPad Mini”) og klikke på knappen Fotos i det midterste, øverste område.
(3) Vælg de mapper, du vil synkronisere fotos/videoer fra. 
· Markér “Inkludér videoer”, hvis du vil synkronisere videoer til din iPad
(4) Klik på “Synkronisér” for at starte synkroniseringsprocessen. 
[image: ]


[bookmark: _Toc459363023]3.2.2.3 Dokumenter (lokalt lager)
[image: ]

Hvis du vil importere billeder/videoer til en iPad, kan du følge trinnene beskrevet herunder.
(1) Tilslut din iPad til din computer.
(2) I iTunes skal du vælge din enhed (i dette tilfælde “iPad Mini”) og klikke på knappen Apps i det midterste, øverste område.
(3) Under Fildeling skal du vælge NovoPresenter fra listen over apps. 
· Herefter kan du angive filer til overførsel ved enten at klikke på knappen “Tilføj fil…” eller trække filer ind i listen over dokumenter.
· Hvis du vil slette eksisterende filer, skal du markere dem og trykke på knappen “Slet” på dit tastatur.
(4) Klik på “Synkronisér” for at begynde overførsel af de valgte filer. 

[image: ]


	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]

[image: ]
	Navigér i listen over dokumenter:

Klik på fanen  for at få adgang til Dokumenter. Mappeikonet lyser. 
Klik på [image: ] for lokalt lager. Dokumenter vil blive anført i højre rude. Klik på det ønskede dokument for at åbne det til visning.

Du kan ændre sorteringsmetoden ved at klikke på knappen Sortér efter…. Følgende sortér efter-metoder understøttes:
· Sortér efter navn (standard)
· Sortér efter dato
· Sortér efter filtypenavn
Bemærk: Du kan klikke på fanen [image: ] for at opdatere listen over dokumenter.

	[image: ]

Rullepanel
	Vis dokumenter:
Det valgte dokument åbnes i fuld skærm. 

Du kan zoome ind og ud ved at knibe fingrene sammen eller sprede dem.

Hvis du vil rulle ned eller gå til den næste side, skal du lade fingeren kure op eller trække rullepanelet ned. Hvis du vil rulle op eller gå til den næste forrige side, skal du lade fingeren kure ned eller trække rullepanelet op.

Hvis du vil vende tilbage til siden Liste over dokumenter skal du klikke på [image: ]. 


Hvis du vil bruge kommentarværktøjerne på skærmen, skal du klikke på .



[bookmark: _Toc459363024]3.2.2.4 Dokumenter (Dropbox)
[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Vælg Dropbox som dokumentkilde:

Klik på fanen  for at få adgang til Dokumenter. Mappeikonet lyser. 
For Dropbox skal du klikke på [image: ]. 

	[image: ]
	Første gang du bruger Dropbox i NovoPresenter:
Når du bruger denne funktion første gang, vises en dialogboks til godkendelse.

Indtast din mailadresse og adgangskode tilknyttet til din Dropbox-konto, og klik derefter på knappen Log på.

	[image: ]

[image: ]
	Navigér i listen over dokumenter:
Som standard vises hjemmemappen i din Dropbox. Navigér til en mappe ved at klikke på den ønskede mappe.

Du kan ændre sorteringsmetoden ved at klikke på knappen Sortér efter….

Bemærk: 
· Klik på fanen [image: ] for at vende tilbage til den overordnede mappe.
· Du kan klikke på fanen [image: ] for at gå tilbage til hjemmemappen i din Dropbox. 
· Du kan klikke på fanen [image: ] for at opdatere listen over dokumenter. 


	[image: ]
Rullepanel

	Vis dokument:
Det valgte dokument åbnes i fuld skærm. 

Du kan zoome ind og ud ved at knibe fingrene sammen eller sprede dem.

Hvis du vil rulle ned eller gå til den næste side, skal du lade fingeren kure op eller trække rullepanelet ned. Hvis du vil rulle op eller gå til den næste forrige side, skal du lade fingeren kure ned eller trække rullepanelet op.

Hvis du vil vende tilbage til siden Liste over dokumenter skal du klikke på [image: ]. 


Hvis du vil bruge kommentarværktøjerne på skærmen, skal du klikke på .

	[image: ]
[image: ]
	Fjern tilknytning af Dropbox-konto:
Hvis du har brug for at fjerne tilknytningen til Dropbox-kontoen, skal du klikke på fanen [image: ] og holde nede i nogle få sekunder. Når Anmod om bekræftelse vises, skal du klikke på Ja for at fortsætte.


[bookmark: _Toc459363025]3.2.2.5 Web
Du kan åbne et hvilket som helst websted og dele det med NovoPresenter. Et eksempel på en skærm er vist herunder.
[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Søg på en webisde:

Klik på fanen Internet . Den lyser blå. Vælg én af de tre muligheder for at få adgang til en webside:
· Gå til… (indtast websideadresse[standard])
· Scan en QR-kode
· Søg i Mine bogmærker (webstedsbogmærker)




	[image: ]
	Gå til…:
Klik på fanen Gå til….
Indtast websideadressen, og klik på Gå.
Eksempel: Indtast URL-adressen www.wikipedia.org, og klik på knappen Gå 

	[image: ]
	Fastgør QR-kode:
· Klik på knappen Fastgør QR-kode.
· Ret din iPads kamera mod den ønskede QR‑kode.

	[image: ]
	Søg i Mine bogmærker:
Klik på fanen Søg i mine bogmærker.
Klik på det ønskede bogmærke fra listen til højre for at åbne den tilsvarende webside.

Tryk på et bogmærke, og hold nede i to sekunder, for at slette eller redigere bogmærket.

Bemærk: Listen over bogmærker kan være tom til at begynde med. Du kan tilføje en webside til listen over bogmærker, mens du søger.

	[image: ]
	Præsentation med en webside:
Den valgte webside åbnes i fuld skærm. 

Hvis du vil tilføje denne webside til listen over bogmærker, ska du klikke på [image: ].
Hvis du vil vende tilbage til siden Webmenu, skal du klikke på [image: ]. 

Hvis du vil bruge kommentarværktøjerne på skærmen, skal du klikke på .



[bookmark: _Toc459363026]3.2.2.6 Kommentar
NovoPresenter har et indbygget tegneværktøj til kommentarer på skærmen, såsom håndskrift eller fremhævning. Du kan få dette værktøj frem ved at klikke på [image: ] som vist herunder.
[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse 

	

	Klik på [image: ] for at aktivere kommentarværktøjet.
[image: ] Pen: rød
[image: ] Pen: blå
[image: ] Pen: sort
[image: ] Overstregningstusch
[image: ] Skift mellem kommentartilstand og berøringstilstand
[image: ] Slet alle
[image: ] Viskelæder
[image: ] Fortryd


[bookmark: _Toc459363027]3.2.2.7 Screenshot 
Denne funktion giver brugere mulighed for at tage screenshots af deres tablet.

[image: ]

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Tag et screenshot:
Klik på knappen Screenshot, og det aktuelle screenshot gemmes på et lokalt lager.



[bookmark: _Toc459363028]
3.2.3 Trin 3: Administrér din præsentation
Du kan administrere din præsentation ved hjælp af panelet deltagere som vist i figuren herunder.
[image: ]
[bookmark: _Toc459363029]3.2.3.1 Redaktør 

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Indstil tilstanden redaktør:

Klik på fanen , og klik derefter på kontakten Redaktør til/fra for at indstille tilstanden redaktør.

 Tilstanden redaktør er slået fra.

 Tilstanden redaktør er slået til.

Bemærk: Denne funktion er kun tilgængelig i virksomhedsversionen.

	[image: ]
	Administrér præsentation:
Redaktøren har mulighed for at vælge deltager(e) i projektionen.



[bookmark: _Toc459363030]3.2.3.2 Rolletildeling
[bookmark: OLE_LINK1]Der er tre roller i en præsentationssession, redaktøren, præsentationsværen og deltageren.
Den første deltager, der starter præsentationen tildeles rollen som redaktør. Personer, der slutter sig til efterfølgende, er deltagere.

Som standard tildeles redaktøren rollen som redaktør, indtil denne rolle gives videre til en deltager.

Hvis du vil se alle aktuelle deltagere, der har sluttet sig til præsentationssessionen, skal du klikke på fanen .
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	
Vælg fanen  for at få vist listen over deltagere.

[image: ] : redaktøren
[image: ] : aktuel præsentationsvært
[image: ] : aktuel præsentationsvært der projiceres i én af skærmkvadranterne (4 til 1-projektion). (Det ikon, der vises her, er for en præsentationsvært, der præsenterer i kvadrant nr. 1).

Eksempel: Der er seks deltagere i præsentationssessionen (3 iPads, 1 Windows-pc, 1 Android-telefon og 1 iPhone.) Kate, Betty, David og Kurt er præsentationsværter i 4 til 1-projektion. 

	Eksempel 1:
[image: ]


Eksempel 2:
[image: ]
	Deltagere og aktuel(le) præsentationsvært(er) i alt.

Eksempel 1: Der er i øjeblikket 2 deltagere, og Ivan er den eneste præsentationsvært i projektion i fuld skærm.

Eksempel 2: Der er i øjeblikket 6 deltagere. Kurt, Kate, Betty og David er 4 præsentationsværter i 4 til 1-projektion.



[bookmark: _Toc459363031]3.2.3.3 Rolleændring, eksempelvisning på skærm og firdelt skærm

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]

	Ændring af rolle: overfør redaktørrollen

Klik på fanen  at få vist listen over deltagere. Klik derefter på ikonet [image: ] for den deltager, du vil overføre redaktørrollen til. 

Bemærk: kun redaktøren kan udføre denne handling. 

	På redaktørens skærm:
[image: ]

På deltagerens skærm: 
[image: ]
	En dialogboks til bekræftelse vises. Du har 20 sekunder til at reagere. 







Når redaktøren bekræftet rolleoverførslen, vises en dialogboks på deltagerens og anmoder om hans/hendes bekræftelse. Deltageren har 20 sekunder til at reagere.

	
[image: ]
	Full-Screen Projection

4) Klik på deltageren (f.eks. Kurt) for at få kontrolpanelet frem
5) Klik på [image: ] for at angive Kurt som præsentationsvært i fuld skærm.

	[image: ]




	Når en deltager anmodes om at være præsentationsvært i virksomhedsversionen, vises en dialogboks på deltagerens skærm.
Deltageren har 20 sekunder til at reagere.

Denne dialogboks vises ikke i uddannelsesversionen.

	
[image: ]
	
Eksempelvisning på skærm (kun uddannelsesversionen):

I uddannelsesversionen, kan redaktøren få vist et eksempel på alle deltageres desktopskærme.

Hvis du vil have vist et eksempel på en deltagers skærm, skal du klikke på den tilsvarende post. Vent nogle få sekunder på, at skærmen vises. 

I dette eksempel er det valgt, at der skal vises et eksempel på Kurts Windows-pc.


	
[image: ]
	4 til 1 projektion 

1) Klik på deltageren (f.eks. Kurt) for at få kontrolpanelet frem
2) Klik på knappen “1”, “2”, “3” eller “4” for at placere deltageren i den tilsvarende kvadrant.

I dette eksempel er Kurt udpeget til at foretage en præsentation i felt nr. 1.

	[image: ]
	Når en deltager anmodes om at være præsentationsvært i virksomhedsversionen, vises en dialogboks på deltagerens skærm.
Deltageren har 20 sekunder til at reagere.

Denne dialogboks vises ikke i uddannelsesversionen.


[bookmark: _Toc459363032]3.2.3.4 Sæt på pause, genoptag og afbryd forbindelsen
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
[image: ]
	Sætte en præsentation på pause og genoptage den:
Under præsentationen kan præsentationsværten skifte mellem [image: ] og [image: ] for henholdsvis at sætte præsentationen på pause og genoptage den.

	[image: ]
	Afbryd forbindelsen til en præsentationssession:
Klik på knappen [image: ] for at afslutte præsentationssessionen.

Hvis redaktøren afslutter præsentationssessionen uden at overdrage redaktørrollen, modtager alle deltagere en meddelelse, der beder dem om at overtage redaktørrollen. Den første, der reagerer, får tildelt redaktørrollen.



[bookmark: _Toc459363033]3.2.3.5 Nulstil
Hvis du støder på tilfælde, hvor NovoPRO-enheden opfører sig mærkeligt eller låser, kan du nulstille NovoPRO-enheden fra din iPad.

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Nulstil NovoPRO-enheden:
Klik først på fanen [image: ], og klik på [image: ] pilen i vinduet Enhed nulstillet.


	[image: ]
	Hurtig nulstilling og fuld nulstilling:
· Klik på Hurtig nulstilling for at foretage en delvis nulstilling (genstarte softwaren på NovoPRO-enheden).
· Klik på Fuld nulstilling for at foretage en total nulstilling (genstarte NovoPRO-enheden).

Der kan opstå konflikter, når flere deltagere forsøger at nulstille NovoPRO-enheden samtidig. Prioriteten for nulstillinger som følger:
1. Redaktør: Når redaktøren bibeholder forbindelsen til NovoPRO-enheden, er det kun redaktøren, der kan udføre en delvis nulstilling og fuld nulstilling.
2. Præsentationsvært: Hvis redaktøren mister forbindelsen til NovoPRO-enheden, får den aktuelle præsentationsvært overdraget rettigheden til at foretage Hurtig nulstilling og Fuld nulstilling.
3. Deltager: Hvis redaktøren og alle præsentationsværter mister forbindelsen til NovoPRO-enheden, kan enhver deltager udføre Hurtig nulstilling og Fuld nulstilling.



[bookmark: _Toc380766244]
[bookmark: _Toc459363034]3.2.3.6 Lås elevers tablets/lås dem op (kun uddannelsesversion)
Denne funktion gør det muligt for redaktøren at spærre elevers tablets/telefoner. Denne funktion er kun tilgængelig i uddannelsesversionen.
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Hvis du vil låse elevers tablets/låse dem op
Klik på fanen [image: icon_toolbar] for at få siden med værktøjslinjen frem, og klik derefter på Mobilenheder for at låse elevers tablets eller låse dem op.
[image: icon_student_tablet_unlocked] Elevernes tablets/telefoner er låst op.r
[image: icon_student_tablet_locked] Elevernes tablets/telefoner er låst.


	[image: ]
	Elevernes tablets er låst:
Et låseikonen vises på elevernes tablets/telefoner.


[bookmark: _Toc459363035]3.2.3.7 Afslut session (kun uddannelsesversionen)
Redaktøren kan frakoble alle enheder på én gang. Denne funktion er kun tilgængelig i uddannelsesversionen.
	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Hvis du vil afslutte en session:
Klik på fanen [image: icon_toolbar], og klik på Afslut session. 

	[image: ]
	Bekræftelse:
Klik på Ja for at afslutte sessionen. Alle enheder vil blive frakoblet.




[bookmark: _Toc459363036]3.3 Fuld iOS-/Android-spejling
Når NovoPRO-enheden er på dens startskærm, kan den modtage anmodninger fra enten en samarbejdsforbindelse, som beskrevet i afsnit 3.1 og 3.2, eller anmodning om fuld iOS-/
Android-spejling. Dette er sandt, selv hvor samarbejdsforbindelse allerede er konfigureret ved hjælp af appen Desktop Streamer eller NovoPresenter. For at gøre dette 
1) Redaktøren skal klikke på knappen “skift tilstand” som vist i figuren til venstre herunder.
2) Herefter beder et pop op-vindue dig om at bekræfte, at du vil skifte til spejlingstilstand. Når du klikker på knappen “Ja”, vender NovoPRO-enheden tilbage til dens startskærm for at give dig mulighed for at starte fuld iOS-/Android-spejling.
[image: ] [image: ]

[bookmark: _Toc459363037]3.3 Fuld iOS-spejling
Alle deltagere, der bruger iPads/iPhones, kan spejle deres skærme til NovoPro-enhden ved hjælp af Airplay-tjenesten, der er integreret på iPads/iPhones. I dette tilfælde kræves der ingen softwareinstallation. For at gøre dette
1. Tilslut din iPad/iPhone til det samme netværk som din NovoPro-enhed. 
2. Stryg opad fra bunden af din iPad eller iPhone for at få vist kontrolcenteret.
[image: ]
3. Klik på AirPlay, og vælg NovoPro-enhedens AirPlay-navn. Som standard er NovoPro-enhedens navn “Novo-XXXXX”, hvor XXXXX er et enhedsgenereret navn.
[image: ]
4. Slå indstillingen “Spejling” til. Herefter anmodes der om en “Airplay-adgangskode”. Indtast den 4-cifrede “AirPlay-adgangskode”, der vises på NovoPro-enhedens startskærm (vist nedenfor). Når den korrekte adgangskode er indtastet, spejles din iPad/iPhone på NovoPRO-enhedens skærm.
[image: ]              [image: ]1
2

5. Hvis du vil stoppe spejling af din iPad/iPhone, skal du stryge opad fra bunden af din iPad/iPhone for at få adgang til menuen “AirPlay”. Klik på navnet “Novo-XXXXX”, og slå spejlingsfunktionen fra.
[image: ]
[bookmark: _Toc459363038]3.3.2 Fuld Android-spejling
Alle deltager, der bruger Android-tablets eller -telefoner, kan spejle deres skærme til NovoPro-enheden ved hjælp af deres tablets/telefons Miracast-tjenesten. I dette tilfælde kræves der ingen softwareinstallation. 

Bemærk: de faktiske trin kan variere på grund af forskellige Android OS-versioner og/eller tilpasning af Android-enheden fra producentens side. Følgende trin er illustreret ved hjælp af en Nexux 7 Android-tablet fra Google. 
1. Tilslut din Nexus 7 til det samme netværk som din NovoPro-enhed. 
2. Stryg nedad fra den øverste del af Nexus 7 for at få vist kontrolcenteret, og klik derefter på knappen Stream.
[image: ]
3. Du får vist en liste over enheder, du kan streame din Nexus 7 til. Hvis det er første gang, du konfigurerer en sådan forbindelse, kan listen være tom. Klik på “FLERE INDSTILLINGER”, hvis du ikke kan se den ønskede NovoPRO-enhed på listen.
[image: ]
4. Der vises en ny liste med alle de tilgængelige Miracast-kompatible enheder, du kan streame til. I dette tilfælde er “Novo-C87F6” den ønskede NovoPRO-enhed. Klik på den, og fortsæt.
[image: ]
5. Det kan tage op til 15 sekunder at etablere en sådan forbindelse. Følgende meddelelse “Opretter forbindelse…” vises muligvis. 
[image: ]
6. Hvis der etableres en forbindelse (dvs. en Miracast-session startes), ændres status-meddelelsen til “Tilsluttet”. På dette tidspunkt bør din Nexus 7 være spejlet til NovoPRO-enhedens skærm.
[image: ]
7. Hvis du vil stoppe spejling, skal du stryge ned fra den øverste del af Android-enheden for at vist kontrolcenteret og derefter klikke på ikonet Stream. Bemærk, at “Stream” er ændret til NovoPRO-enhedens navn (“Novo-xxxxx”).
[image: ]
8. Klik på ikonet [image: ] for at stoppe Miracast-sessionen.
[bookmark: _Toc403651290][bookmark: _Toc403653051][bookmark: _Toc403653297][bookmark: _Toc403651291][bookmark: _Toc403653052][bookmark: _Toc403653298][bookmark: _Toc403651292][bookmark: _Toc403653053][bookmark: _Toc403653299][bookmark: _Toc403651293][bookmark: _Toc403653054][bookmark: _Toc403653300][bookmark: _Toc403651294][bookmark: _Toc403653055][bookmark: _Toc403653301][bookmark: _Toc403651295][bookmark: _Toc403653056][bookmark: _Toc403653302][bookmark: _Toc403651296][bookmark: _Toc403653057][bookmark: _Toc403653303][bookmark: _Toc403651297][bookmark: _Toc403653058][bookmark: _Toc403653304][bookmark: _Toc403651298][bookmark: _Toc403653059][bookmark: _Toc403653305][bookmark: _Toc403651299][bookmark: _Toc403653060][bookmark: _Toc403653306][bookmark: _Toc403651300][bookmark: _Toc403653061][bookmark: _Toc403653307][bookmark: _Toc403651301][bookmark: _Toc403653062][bookmark: _Toc403653308][bookmark: _Toc403651302][bookmark: _Toc403653063][bookmark: _Toc403653309][bookmark: _Toc403651303][bookmark: _Toc403653064][bookmark: _Toc403653310][bookmark: _Toc403651304][bookmark: _Toc403653065][bookmark: _Toc403653311][bookmark: _Toc403651305][bookmark: _Toc403653066][bookmark: _Toc403653312][bookmark: _Toc403651306][bookmark: _Toc403653067][bookmark: _Toc403653313][bookmark: _Toc403651307][bookmark: _Toc403653068][bookmark: _Toc403653314][bookmark: _Toc403651308][bookmark: _Toc403653069][bookmark: _Toc403653315][bookmark: _Toc403651309][bookmark: _Toc403653070][bookmark: _Toc403653316][bookmark: _Toc403651310][bookmark: _Toc403653071][bookmark: _Toc403653317][bookmark: _Toc403651311][bookmark: _Toc403653072][bookmark: _Toc403653318][bookmark: _Toc403651312][bookmark: _Toc403653073][bookmark: _Toc403653319][bookmark: _Toc403651313][bookmark: _Toc403653074][bookmark: _Toc403653320][bookmark: _Toc403651314][bookmark: _Toc403653075][bookmark: _Toc403653321][bookmark: _Toc403651315][bookmark: _Toc403653076][bookmark: _Toc403653322][bookmark: _Toc403651316][bookmark: _Toc403653077][bookmark: _Toc403653323][bookmark: _Toc403651317][bookmark: _Toc403653078][bookmark: _Toc403653324][bookmark: _Toc403651318][bookmark: _Toc403653079][bookmark: _Toc403653325][bookmark: _Toc403651319][bookmark: _Toc403653080][bookmark: _Toc403653326][bookmark: _Toc403651320][bookmark: _Toc403653081][bookmark: _Toc403653327][bookmark: _Toc403651321][bookmark: _Toc403653082][bookmark: _Toc403653328][bookmark: _Toc403651322][bookmark: _Toc403653083][bookmark: _Toc403653329][bookmark: _Toc403651323][bookmark: _Toc403653084][bookmark: _Toc403653330][bookmark: _Toc403651324][bookmark: _Toc403653085][bookmark: _Toc403653331][bookmark: _Toc403651325][bookmark: _Toc403653086][bookmark: _Toc403653332][bookmark: _Toc403651326][bookmark: _Toc403653087][bookmark: _Toc403653333][bookmark: _Toc403651327][bookmark: _Toc403653088][bookmark: _Toc403653334][bookmark: _Toc403651328][bookmark: _Toc403653089][bookmark: _Toc403653335][bookmark: _Toc403651329][bookmark: _Toc403653090][bookmark: _Toc403653336][bookmark: _Toc403651330][bookmark: _Toc403653091][bookmark: _Toc403653337][bookmark: _Toc403651331][bookmark: _Toc403653092][bookmark: _Toc403653338][bookmark: _Toc403651332][bookmark: _Toc403653093][bookmark: _Toc403653339][bookmark: _Toc403651333][bookmark: _Toc403653094][bookmark: _Toc403653340][bookmark: _Toc403651334][bookmark: _Toc403653095][bookmark: _Toc403653341][bookmark: _Toc403651335][bookmark: _Toc403653096][bookmark: _Toc403653342][bookmark: _Toc403651336][bookmark: _Toc403653097][bookmark: _Toc403653343][bookmark: _Toc403651337][bookmark: _Toc403653098][bookmark: _Toc403653344][bookmark: _Toc403651338][bookmark: _Toc403653099][bookmark: _Toc403653345][bookmark: _Toc403651339][bookmark: _Toc403653100][bookmark: _Toc403653346][bookmark: _Toc403651340][bookmark: _Toc403653101][bookmark: _Toc403653347][bookmark: _Toc403651341][bookmark: _Toc403653102][bookmark: _Toc403653348][bookmark: _Toc403651342][bookmark: _Toc403653103][bookmark: _Toc403653349][bookmark: _Toc403651343][bookmark: _Toc403653104][bookmark: _Toc403653350][bookmark: _Toc403651344][bookmark: _Toc403653105][bookmark: _Toc403653351][bookmark: _Toc403651345][bookmark: _Toc403653106][bookmark: _Toc403653352][bookmark: _Toc403651346][bookmark: _Toc403653107][bookmark: _Toc403653353][bookmark: _Toc403651347][bookmark: _Toc403653108][bookmark: _Toc403653354][bookmark: _Toc403651348][bookmark: _Toc403653109][bookmark: _Toc403653355][bookmark: _Toc403651349][bookmark: _Toc403653110][bookmark: _Toc403653356][bookmark: _Toc403651350][bookmark: _Toc403653111][bookmark: _Toc403653357][bookmark: _Toc403651351][bookmark: _Toc403653112][bookmark: _Toc403653358][bookmark: _Toc403651352][bookmark: _Toc403653113][bookmark: _Toc403653359][bookmark: _Toc403651353][bookmark: _Toc403653114][bookmark: _Toc403653360][bookmark: _Toc403651354][bookmark: _Toc403653115][bookmark: _Toc403653361][bookmark: _Toc403651355][bookmark: _Toc403653116][bookmark: _Toc403653362][image: ]
[bookmark: _Toc459363039]
3.4 Sådan fremlægger du en præsentation med NovoPRO-enheden 
Din NovoPRO-enheden giver dig mulighed for at fremlægge præsentationer ved enhedens egen computerkraft uden hjælp fra en computer. Dine præsentationsfiler kan være lagret på et microSD-kort, USB-hukommelsesdrev, din NovoPRO-enheds interne lager eller på din Dropbox-kontos onlinelager (internetadgang kræves for Dropbox-adgang).

Trinnene til at fremlægge en præsentation udelukkende ved hjælp af din NovoPRO-enheds er som følger:
[image: ]
Stik til microSD-kort
USB-port (mus eller hukommelsesdrev)


1) Hvis dine præsentationer er lagret på et microSD-kort, skal du indsætte microSD-kortet i stikket til microSD-kortet.
2) Hvis dine præsentationer er lagret på et USB-tommelfingerdrev, skal du først tilslutte en USB-hub til din NovoPRO-enhed og derefter tilslutte en mus og et USB-tommelfingerdrev til USB-hubben.
3) Du kan også gemme dine præsentationsfiler i det lokale lager på din NovoPRO-enhed eller online i Dropbox.
4) Tilslut en USB-mus til NovoPRO-enheden. Eller, hvis du bruger en berøringsskærm, kan du tilslutte dens USB-udgang til NovoPRO-enheden.

Nu er du klar til at fremlægge en præsentation med din NovoPRO-enhed.

	Funktion
	Beskrivelse

	[image: ]
	Fremlæg med NovoPresenter

(1) Klik på et tomt sted på NovoPRO-enhedens startskærm. Klik derefter på knappen Hjem [image: ].

	[image: ]
	(2) Klik på apps-knappen [image: ].

	[image: ]
	(3) Klik på NovoPresenter [image: ].
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	(4) Nu kan du navigere til og åbne de ønskede filer.

	[image: ]
	Gå tilbage til NovoPRO-enhedens startskærm 

(1) Klik på tasten tilbage [image: ] én eller flere gange, indtil du NovoPresenter afsluttes.



	[image: ]
	(2) Klik på Ekstern deltager [image: ].

(3) Klik på tasten tilbage [image: ] én eller flere gange, indtil systemlinjen forsvinder. 





4. [bookmark: _Toc459363040]Samarbejdsværktøjer

NovoPRO-enheden er ikke kun en kabeltilsluttet/trådløs præsentationsenhed, men også et samarbejdssystem med et sæt af indbyggede værktøjer. Du kan få adgang til disse værktøjer ved at klikke på knappen “Værktøjer”.
[image: ]Stemmeafgivning og valgdeltagelse
Lokal eller YouTube-
videostreaming
Del desktopskærm, filer og links til websider
Start kommentarværktøjet NovoScreennote (separat installation)
Lås mobilenheder (kun appen NovoPresenter)
Afslut alle forbindelser



De 3 nederste værktøjer er ukomplicerede og selvforklarende, og i dette kapitel fokuseres på de 3 værktøjer, der vises i den øverste række. Derudover er et nyt koncept, brugergruppe, ligeledes beskrevet i detaljer.

[bookmark: _Toc459363041]4.1 Afstemning/valgdeltagelse 
Afstemning/valgdeltagelse giver redaktøren mulighed for at oprette sæt af spørgsmål eller quizzer, der skal slås op/administreres til alle deltagere.
· Afstemning giver redaktøren mulighed for at administrere et sæt af spørgsmål til alle deltagere i en præsentationssession. 
· Afstemning giver deltagerne til at besvare spørgsmålene fra deres enheder. 
· Redaktøren kan overvåge afstemningsresultaterne i realtid.
[bookmark: _Toc459363042]4.1.1 Redigér afstemning/valgdeltagelse
Sådan opretter du et sæt af spørgsmål
1. Klik på fanen “Værktøjer”, og vælg “Redigér afstemning.” Dette åbner vinduet Afstemning. 
[image: ]

2. Vælg “Ny”, hvis du vil oprettet et nyt sæt af spørgsmål. Dette åbner editoren “Spørgsmål”.
 [image: ]

3. Indtast teksten til dit spørgsmål ved at klikke på tekstfeltet øverst. Hvis spørgsmålet er et multiple choice-spørgsmål, skal du værke valgene “A.”, “B. “, “C.” osv.
[image: ]

4. Klik på området “Klik for at importere billede”, hvis du vil inkludere et billede. Dette giver dig mulighed for at importere et billede fra din computer. 
[image: ]

Vælg billedet (.png, .jpeg, .jpg), og klik på “Åbn”. Billedet bør nu blive vist under tekstområdet.
[image: ]

5. Vælg spørgsmålstype på listen “Type” på rullemenuen. 
[image: ]
6. Vælg det korrekte svar på listen “Svar” i rullemenuen. Hvis spørgsmålet ikke har et korrekt svar (f.eks. en afstemning), kan du vælge “Ikke valgt”. 
Bemærk: Denne mulighed er ikke tilgængelig for åbne spørgsmål. 
[image: ]
7. Hvis du vil tilføje et andet spørgsmål, skal du klikke på knappen “+ Spørgsmål” i nederste venstre hjørne. 
[image: ]

8. Når et spørgsmål er færdigt, kan du gemme det ved at klikke på fanen “Gem”. 
[image: ]

9. Navngiv din quiz, og vælg en placering på din computer. Dette opretter en databasefil (.db), der kan åbnes igen, redigeres eller administreres på et senere tidspunkt. 

[bookmark: _Toc459363043]4.1.2 Administrér afstemning/valgdeltagelse
Start afstemning
1. Klik på fanen “Værktøjer”, og vælg “Redigér afstemning.” Dette åbner vinduet Afstemning.
[image: ]
2. Åbn et eksisterende spørgsmålssæt, eller opret et nyt (som beskrevet i det tidligere afsnit). 
3. Vælg et spørgsmål, og klik på “Start” for at sende det til alle deltagere. Spørgsmålet vises på deltagernes skærme.
[image: ]
4. Efterhånden som deltagerne besvarer spørgsmålet, kan redaktøren overvåge resultaterne ved at klikke på knappen “Vis status”. Med statusvinduet åbent kan redaktøren se deltagernes reaktion i realtid. 
[image: ]
5. Klik på “Vis spørgsmål” for at vende tilbage til spørgsmålet.
6. Redaktøren skal stoppe den aktuelle afstemning, før der kan stiles et andet spørgsmål.
7. Når en session med afstemning/valgdeltagelse er slut, kan du eksportere resultaterne ved at klikke på “Eksportér som CSV.”

[bookmark: _Toc459363044]4.1.3 Svar på afstemning/valgdeltagelse
Når en deltager modtager et spørgsmål til afstemning/valgdeltagelse, vises spørgsmålet automatisk på deltagerens skærm. 
· Ved et multiple choice-spørgsmål kan deltageren vælge svare og derefter indsende det.
· Ved et åbent spørgsmål kan deltageren vælge at indsende en billedfil fra din enhed. 

[image: ]
Screenshot af NovoPresenter

[image: ]
Screenshot af Desktop Streamer
[bookmark: _Toc459363045][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]4.2 Videoklip og YouTube-streaming
Denne funktion gør det muligt for dig at streame dine lokale videoklip eller YouTube-klip til NovoPRO-enheden uden problemer.

Bemærk, at kun præsentationsværten i projektion i fuld skærm kan bruge denne funktion. (Dette er ikke muligt for præsentationsværter i 4 til 1-projektion).
[bookmark: _Toc459363046]4.2.1 Sådan streamer du lokale videofiler 
1. Klik på “Video & YouTube” fra menuen “Værktøjer”.
[image: ]
2. Når panelet “Videoklip” vises, skal du klikke på knappen Søg for at finde videoklippet på din computer. 
[image: ]
3. Vælg videoklippet, og klik på knappen AFSPIL for at starte afspilningen.
[image: ]
[bookmark: _Toc459363047]4.2.2 Sådan streamer du en YouTube-video
1. Klik på og start værktøjet “Video & YouTube” fra menuen “Værktøjer”. 
[image: ]
2. Når videoafspilningsbjælken åbnes, skal du indsætte eller skrive URL-adressen til den YouTube-video, du vil afspille i vinduet.
[image: ]
5. Klik på knappen AFSPIL for at starte afspilningen.
[bookmark: _Toc459363048]4.2.3 Videokontrolelementer
[image: ] : Start/Sæt på pause/Genoptag afspilning
[image: ] : Stop afspilning 
[image: ] : Statuslinje Du kan springe fremad/tilbage ved at flytte kontrolknappen. 
[bookmark: _Toc459363049]4.3 Sådan deler du filer 
Denne funktion gør det muligt for redaktøren og deltagerne at dele ressourcer (f.eks. filer, screenshots, links til websider) mellem deres enheder. Redaktøren kan sende ressourcer til alle deltagere, men en deltager kan kun sende ressourcer til redaktøren.

[bookmark: _Toc459363050]4.3.1 Sådan deler du filer i Desktop Streamer
1. Klik på fanen Værktøjer for at åbne funktionen Fildeling. Værktøjet Fildeling er mærket “Del”. 
Bemærk: Knappen fildeling er kun aktiv, når mindst én deltager udover redaktøren er tilsluttet sessionen.
2. Når der klikkes på denne knap, vises fem muligheder.
a. Del en fil: Vælg en fil, der skal deles.
b. Send screenshot af desktop: Send det screenshot af den aktuelle desktop, der skal deles. 
c. Del en webside: Send et link til en webside, der skal deles.
d. Søg i mappen “GroupShare”: Åbn standardmappen på “C:\Users\<user name>\GroupShare”.
e. Søg i modtagne websider: Se links til websider modtaget fra andre.
[image: cid:image002.png@01D18FEF.C0C09FA0]

[bookmark: _Toc459363051]4.3.1.1 Sådan sender du 
Del en fil
1. Klik på “Del fil” for at åbne en stifinder, hvis du vil dele en fil. Vælg den ønskede fil for at fortsætte. Til venstre vises en dialogboks, hvor du har nogle valgmuligheder. Hvis du klikke på “Ja”, vises en dialogboks med status (til højre). Du har mulighed for at klikke på “Annullér” for at afbryde overførslen. 
[image: ]    [image: ]
2. Når en overførsel er aktiv, vises [image: ] ud for værktøjsknappen “Del”. Når der klikkes på denne, vises en dialogboks med status for overførslen som vist i et tidligere emne.
[image: ]
3. Hvis du begynder at sende en ny fil, mens overførslen af den forrige stadig er i gang, får du følgende advarsel. 
[image: ]

Del skærmbillede af desktop
1. Hvis du vil sende et screenshot af den aktuelle desktop, skal du klikke på “Del screenshot af desktop” for at begynde processen. Efter nogle få sekunder vises en dialogboks som den, der vises herunder.
[image: ]
2. Klik på “Ja” for at begynde processen.
Del en webside
1. Hvis du vil sende et link til en webside, skal du klikke på “Del en webside…” for at begynde processen. Der vises en dialogboks som den, der vises herunder, hvor brugeren bliver bedt om at indtaste linket til websiden.
[image: ]
2. Klik på “Ja” for at begynde processen. 

[bookmark: _Toc459363052]4.3.1.2 Sådan modtager du
Når din computer modtager en fil, et screenshot af en desktop eller et link til en webside, får du besked herom med en meddelelsesdialogboks som den, der vises herunder. (Her er “Fil modtaget” brugt som eksempel).
[image: ]
Du har mulighed for at åbne lagringsmappen eller linket til websiden med din standardbrowser.
Bemærk: Filen er navngivet efter “afsender-navn_oprindeligt-filnavn”. 

[bookmark: _Toc459363053]4.3.2 Sådan deler du filer i appen NovoPresenter
Mappen “GroupShare” er dedikeret til denne funktion, der bruges til at lagre modtagne filer. Du finder den under fanen “Dokumenter”. 
[image: ]
[bookmark: _Toc459363054]4.3.2.1 Sådan sender du
Del en fil/et billede
Hvis du vil sende en fil eller et billede, skal du trykke på elementet i længere tid, indtil der vises en pop op-menu.
· Som redaktør kan du sende til alle deltagere.
· Som almindelig deltager kan kun sende til redaktøren. 
Følg derefter instruktionerne på skærmen for at starte overførselsprocessen.
[image: ]
[image: ]

Del et screenshot
Klik på knappen “Send skærm” for at starte overførselsprocessen. 
[image: ]

Del en webside
Der er to måder at begynde at dele et link til en webside på.
· Tryk i længere tid på en websides bogmærke i “Mine bogmærker”.
[image: ]

· På browserskærmen skal du klikke på knappen “Del´”, som markeret i følgende figur.

[image: ]

Bemærkninger: Når du sender en fil, kontrollerer systemet, om en tidligere filoverførsel er gennemført. Hvis det ikke er tilfældet, vises en fejlmeddelelse. Du skal sende filen igen, når den aktuelle overførsel er gennemført. 
[bookmark: _Toc459363055]4.3.2.2 Sådan modtager du
Når du modtager en fil, et screenshot af en desktop eller et link til en webside, får du besked herom med en meddelelsesdialogboks som den følgende.
[image: ]
[bookmark: _Toc459363056]4.3.3 Fejlfinding og regler omkring fildeling 
1. Hvis du forsøger at dele en fil, mens ingen andre deltager i sessionen, får du beskeden: “Ingen modtager. Ingen andre er online.”
2. Hvis du forsøger at sende en fil, mens en tidligere overførsel stadig er i gang, får du meddelelsen: “Systemet er optaget. Prøv igen senere.” 
3. Filoverførsel er begrænset til 10 MB. Hvis størrelsen på overførslen overskrider denne grænse, før du meddelelsen: “Kunne ikke sende. Filen overskrider størrelsesgrænsen (10 MB).” 

[bookmark: _Toc459363057]4.4 Brugergrupper
Denne funktion gør det muligt for redaktøren at organisere og overvåge deltagere.
[bookmark: _Toc459363058]4.4.1 Sådan organiserer du en gruppe
En gruppe består af et gruppenavn, redaktøren og nogle medlemmer. 
· Gruppenavn og redaktør er selvforklarende. 
· Et medlems post har to felter, navn og enhed
· Feltet “Navn”: medlemmets navn
· Feltet “Enhed”: enhedens navn eller en form for nummer (f.eks. elev-id)
En gruppe kan organiseres på to måder:
1. Brug medlemsnavn 
I følgende figur er feltet “Enhed” efterladt tomt. Deltagere bruger deres navn til at oprette forbindelse til en NovoPRO-session. I dette tilfælde kan kun deltagere, som har et navn, der matcher, oprette forbindelse.
[image: ]

2. Brug enhedsnavn 
I følgende figur er feltet “Enhed” udfyldt. For en lærer kan feltet “Enhed” været et elev-id eller en række tal, f.eks. Tablet-01, Tablet-02 osv. 

I dette tilfælde brugere deltagere deres id'er til at oprette forbindelse til en NovoPRO-session. Redaktøren bruger denne gruppefunktion til at omdanne disse til navne, der “kan læses af mennesker” (f.eks. Emilie, Jonas osv.), i stedet for Tablet-01 & Tablet-02 på listen over deltagere.

Kun enheder, som har et navn, der matcher, kan oprette forbindelse.
[image: ]

[bookmark: _Toc459363059]4.4.2 Sådan opretter du en brugergruppe 
Bemærkninger: Denne funktion er tilgængelig for NovoPRO pc-/Mac-software, men ikke for Chromebook-/tablet-/telefon-apps. 

1. Åbn programmet NovoPRO Deskstop Streamer, og udvid fanen “Indstillinger”. Klik på knappen “Redigér” for at tilføje, ændre og slette brugergrupper.
[image: ]
2. Klik på knappen “Opret” for at tilføje en ny brugergruppe. 
[image: ]
3. Et nyt vindue, “Redigér brugergruppe”, vises. I dette vindue har du mulighed for at redigere gruppenavn, oplysninger om redaktør og oplysninger om medlemmer. 
[image: ]

4. Når du er færdig med at tilføje medlemmer til en gruppe, skal du klikke på “Gem” og “Udført” for at at vende tilbage til listen “Brugergrupper”. Denne nye gruppe bør blive vist på listen over brugergrupper.

[bookmark: _Toc459363060]4.4.3 Sådan administrerer du en eksisterende brugergruppe
Klik på én af brugergrupperne, og der vises tre handlingsknapper til højre.

[image: ]

	[image: ] (Redigér)
	Åbner vinduet “Redigér brugergruppe”, hvor brugere kan foretage ændringer.

	[image: ] (Eksportér)
	Eksportér en brugergruppe som en XML-fil, der kan indlæses på enhver mobilenhed eller en anden pc/Mac.

	[image: ] (Slet)
	Slet en brugergruppe.



[bookmark: _Toc459363061]4.4.4 Sådan anvender du en brugergruppe 
Windows/Mac
1. Når du opretter forbindelse til en NovoPRO-enhed, vises gruppen som “Ikke valgt”. 
[image: ]
2. Klik på “Ikke valgt” for at få vist en liste over tilgængelige grupper, vælg den ønskede gruppe, og tryk på knappen “OK”.
[image: ]
3. En liste over brugere for den gruppe, du har valgt, vises. Fanerne “Alle”, “Online” og “Offline” er en hurtig sortering baseret på deltagernes status. 
[image: ]
4. Klik på ikonet [image: D:\project\Screenshot\V1.3\Screnshot  share\Grouping\clear icon.png] for at fjerne markeringen af denne gruppe. 
iPads
1. Kopiér brugergruppefilerne (*.xml) til appen NovoPresenter. 
· Disse brugergruppefiler genereres ved hjælp af funktionen Eksportér i pc-/Mac-softwaren.
· Se afsnit 3.2.2.3, hvordan du kopierer filer til iPad.
2. Start NovoPresenter. Gå til “Indstillinger”  “Brugergrupper”  “Opdatér” for at importere de brugergruppefiler, du lige har kopieret.
[image: ]       [image: ]
3. Efter der er oprettet forbindelse til NovoPRO-enheden, vises gruppen som “Ikke valgt”.
[image: ]
4. Klik på “Ikke valgt” for at få vist en liste over tilgængelige grupper, vælg den ønskede gruppe, og tryk på knappen “OK”.
[image: ]
5. En liste over brugere for den gruppe, du har valgt, vises. Brug af fanerne “Alle”, “Online” og “Offline” er en hurtig måde at sortere brugere baseret på deres status.
[image: ]
6. Klik på ikonet [image: D:\project\Screenshot\V1.3\Screnshot  share\Grouping\clear icon.png] for at fjerne markeringen af denne gruppe.
 Android-tablets
1. Tilslut din Android-tablet til din computer.
2. Kopiér brugergruppefiler (*.xml) til mappen “<home>/NovoPresenter/UserGroups” på tabletten. 
Resten er det samme som for iPads. 

5. [bookmark: _Toc459363062]Sådan konfigurerer du NovoPRO
Som beskrevet i afsnit 1.3 kan du konfigurere en NovoPRO-enhed fra dens startskærm. På den anden side kan du også konfigurere enheden ved hjælp af programmet Desktop Streamer eller via et MicroSD-kort.
[bookmark: _Toc459363063][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: _Toc382467020]5.1 Sådan konfigurerer du NovoPRO ved hjælp af Desktop Streamer
Du kan fjernkonfigurere din NovoPRO-enhed ved hjælp af Novo Desktop Streamer. Klik på knappen [image: ], efter du har startet Novo Desktop Steamer, og vælg “Enhedsstyring”.

[image: ]

Følg trinnene herunder for at få adgang til forskellige konfigurationsfunktioner.

	Funktion
	Beskrivelse 

	[image: ]
	Udfør hurtig eller fuld nulstilling af NovoPRO-enheden.
· Klik på Hurtig nulstilling for at foretage en delvis nulstilling (nulstilling af softwaren på NovoPRO-enheden).
· Klik på Fuld nulstilling for at foretage en total nulstilling (genstarte NovoPRO-enheden).


	[image: ]
	Fjernkonfigurér dine NovoPRO-parametre, inklusive:
· Parametre for WiFi-netværk.
· Visningsopløsning.
· Navn på lokale.
· Visningssprog.

	[image: ]
	Aktivér eller deaktivér indstillinger for beskyttelse.


[bookmark: _Toc459363064]5.2 Sådan konfigurerer du NovoPRO-enheden via et microSD‑kort
Denne funktion giver brugere mulighed for at oprette og installere en brugerdefineret konfigurationsfil til automatisk at konfigurere NovoPRO-enhedens indstillinger via et microSD-kort. 

Brug værktøjet Fjernadministrator til at generere en “NovoAutoConfig.xml”-konfigurationsfil
1. Download den nyeste version af softwaren til Fjernadministrator fra Viviteks websted (http://www.vivitekcorp.com), og installér den på den computer, der bruges til at fjerneadministrere alle NovoPRO-enheder i din organisation. 
2. Start Fjernadministrator, vælg “Søgning efter enhed”, og klik derefter på “Opret fil til automatisk konfiguration …” som illustreret i figuren herunder.
[image: ][image: ]



3. Du skal samarbejde med din organisations it-medarbejdere for at få den korrekte værdi for hvert element og derefter klikke på knappen “Gem…” for at gemme filen “NovoAutoConfig.xml” på et microSD-kort. Følgende tabel beskriver hver indstilling i detaljer.
	Nøgle
	Værdi (eksempel)
	Forklaring

	version*
	CORP eller EDU
	Versionsnummer. Det skal være enten CORP eller EDU. Du kan finde flere detaljer om disse to versioner i afsnit 1.4. 

	wifi-ssid
	(eksempel_wifi)
	SSID-navn for Wifi-netværket.

	wifi-adgangskode
	(eksempel_wifi_adgangskode)
	Adgangskode til Wifi-netværk

	Indstillinger for adgangskode
	(eksempel_indstillinger_adgangskode)
	Adgangskode, der bruges under Indstillinger for beskyttelse.

	fjern-admnistrator-ip-addresse*
	(0.0.0.0)
	IP-adressen for den computer, Fjernadministrator kører på.

	fjern-administrator-port-nummer*
	20142
	Det portnummer, der bruges af Fjernstyring til at lytte til enhedens rapportering. 20142 er standardportnummeret. Du skal muligvis ændre det, så de svarer til dine indstillinger i Fjernstyring.

	rapport-tids-interval*
	15
	Det tidsinterval (i sekunder) der skal gå, mellem en NovoPRO-enhed rapporterer sin eksistens til Fjernstyring.


Bemærk: 
(1) Indstillinger markeret med “*” understøttes i NovoPRO-softwareversion V2.2 og nyere.
(2) Vedrørende “fjernstyring-port-nummer” kan du ændre dette portnummer for din Fjernstyring via menuen “Indstillinger” som illustreret i figuren herunder.
[image: ]

4. Et eksempel på NovoAutoConfig.xml er som følger:<?xml version="1.0” encoding="utf-8"?>
<configuration>
    <NovoPRO>
        <edition>EDU</edition>
        <wifi-ssid>phishnet</wifi-ssid>
        <wifi-password>example_wifi_password</wifi-password>
        <settings-password></settings-password>
        <remote-manager-ip-address>172.18.69.112</remote-manager-ip-address>
    <remote-manager-port-number>20000</remote-manager-port-number>
    <report-time-interval>15</report-time-interval>
</NovoPRO>
</configuration>
</configuration></NovoPRO>
</configuration>



Anvend de brugerdefinerede NovoPRO-indstillinger på en NovoPRO-enhed:
1. Indsæt microSD-kortet med NovoAutoConfig.xml-filen i en NovoPRO-enhed, hvorefter følgende pop op-meddelelse vises på NovoPRO-enhedens startskærm. Der vises et vindue med en timeout-tid på 30 sekunder, hvor du kan bekræfte, at parametrene er angivet med de korrekte værdier. Herefter konfigureres enheden automatisk med de nye indstillinger.
[image: ]

2. Når de nye indstillinger træder i kraft, rapporterer NovoPRO-enheden første gang sin eksistens til Fjernstyring. Du kan klikke på knappen “Søgning efter enheder” og derefter på knappen “Find enheder” for at få en dialogboks frem, hvor du kan se live NovoPRO-enheder og tilføje dem til listen over enheder i Fjernadministrator.
[image: ]


6. [bookmark: _Toc459363065]Sådan administrerer du NovoPRO-enheder

“Fjernstyring” er et separat Windows-/Mac-program, der gør det muligt for systemadministratorer at administrere flere NovoPRO-enheder fra en enkelt pc, hvilket gør det ideelt til virksomheder, skoler og andre store institutioner. 

[bookmark: _Toc459363066]6.1 Hardwarekonfiguration
1. Download installationspakken fra Viviteks websted (http://www.vivitekcorp.com).

[image: ]

2. Klik på installationspakken, og følg instruktionerne på skærmen.
[bookmark: _Toc459363067]6.2 Sådan tilføjer/fjerner/grupperer du enheder
Sådan tilføjer du en enhed
1. Hvis du vi tilføje en ny enhed til listen over enheder, skal du klikke på knappen “+ Enhed” øverst på skærmen. 
[image: ]

2. Dette åbner vinduet “Opret ny enhed”. Indtast enhedens id, beskrivelse (f.eks. placering) og IP-adresse. Du kan også væge en gruppe (valgfrit) fra listen over grupper i rullemenuen. Klik på “OK” for at afslutte tilføjelsen af den nye enhed.
[image: ]

3. Når enheden er tilføjet, vises den på listen over enheder. 

4. Hvis der i øjeblikket er oprettet forbindelse til enheden, lyser indikatoren grønt. Ellers lyser den rødt. 

Tilsluttet
[image: ]

Frakoblet
[image: ]

Sådan sletter du en enhed
1. Hvis du vil slette enhed fra listen over enheder, skal du klikke på den enhed, du ønsker at fjerne fra listen, og derefter klikke på ikonet [image: ]. 
2. En dialogboks til bekræftelse vises. Klik på “Ja” for at bekræfte eller “Nej” for at annullere.

Sådan opdaterer du listen over enheder
Hvis du vil opdatere listen over enheder i Fjernstyring, skal du klikke på “Opdatér” øverst til venstre på programskærmen. 
[image: ]
Sådan grupperer du enheder
Klik på knappen “+ Gruppe” for at tilføje en ny gruppe, og giv derefter gruppen et navn, en beskrivelse og tilføj enheder til gruppen. 

[image: ]

Når gruppen er defineret, kan du klikke på gruppens navn for at få vist en liste over enheder i gruppen og anvende indstillingerne på gruppen. Derudover kan du klikke på knappen [image: ] og [image: ] for henholdsvis at ændre og slette gruppen.
 [image: ]
[bookmark: _Toc459363068]6.3.1 Sådan administrerer du enhedsindstillinger 
1. Ved at vælge en enhed og klikke på knappen enhedsindstillinger [image: ] bliver du ført videre til skærmen til administration af enhedsindstillinger. Herfra kan du eksternt få vist og/eller konfigurere indstillingerne for hver NovoPRO-enhed på dit netværk. 
a. Redigérbare felter er Enhedsnavn, Visningsindstilling, Sprog og adgangskode (til Indstillinger for beskyttelse). 
b. Skrivebeskyttede felter er Model, Version, App-version, Build-version, Wi-Fi-tilstand, SSID, Wi-Fi IP og LAN IP.
[image: ]
2. Hvis du vil redigere de redigérbare felter, skal du klikke på knappen Redigér [image: ] for at begynde.
3. Klik på “Opdatér” for at opdatere oplysninger om indstillinger. 
4. Klik på “Firmwareopgradering” for at søge efter den nyeste enhedsfirmware. Hvis en opgraderingspakke er tilgængelig, udløses opgraderingsprocessen.
5. Klik på “Hurtig nulstilling” for at nulstille programmet.
6. Klik på “Fuld nulstilling” for at genstarte enheden. 
7. Klik på “Gå tilbage” for at vende tilbage til hovedskærmen.

[bookmark: _Toc459363069]6.4 Sådan tilpasser du startskærmen 
Det øverste område af NovoPRO-enhedens startskærm er et diasshow-område, du kan tilpasse med dine billeder og videoer. Følg trinnene herunder for at gøre dette.
1. Klik på knappen “Konfiguration af startskærm.”
[image: ]
2. Herefter vises en dialogboks til konfiguration med to afsnit, “Forudindlæs” og “Brugerdefineret.”
a. Afsnittet “Forudindlæs”: det integrerede indhold. Indeholder to videoklip og 3 billeder. Du kan aktivere/deaktivere deres afspilning og justere varigheden af deres afspilning. 
b. Afsnittet “Brugerdefineret”: det brugerdefinerede indhold. Brugere kan redigere “afspilningslisten” for dette slideshow-område. “Afspilningslisten” består af en række billeder og videoer.
[image: ]

3. Klik på knappen “Synkronisér” at implementere ændringerne på NovoPRO-enheden (inklusive overførsel af indholdet.)

[bookmark: _Toc459363070]6.5 Sådan opdaterer du firmware
Fjernadministrator giver dig mulighed for at påbegynde firmwareopgradering til flere NovoPRO-enheder ved at klikke på én knap.
1. Klik på “Firmwareopdatering” på startskærmen for at gå til skærmen Firmwareopdatering. 
[image: ]
2. En liste over tilsluttede enheder vises med afkrydsningsfelter i venstre kolonne. Vælg den eller de enheder, du vil markere til opdateringer, eller klik på “Vælg alle” for at markere alle enheder på listen. Klik på “Fjern markering af alle” for at fjerne alle markeringer.
[image: ]

3. Klik på “Opdatér nu”, når du har valgt de enheder, der skal opdateres.
[bookmark: _Toc459363071]6.6 Sådan indstillinger du legitimationsoplysninger for redaktør
Når NovoPRO anvendes, tildeles den første bruger, der opretter forbindelse, rollen som mødets redaktør. I virkelighedens verden er dette måske ikke hensigten, da den “rigtige” redaktør ikke nødvendigvis er den første, der slutter sig til sessionen. Funktionen “Legitimationsoplysninger for redaktør” er designet til at løse dette problem. 

Sådan fungerer det:
1. Legitimationsoplysninger for redaktør, der består af en liste over redaktører og tilsvarende adgangskoder, lagres på NovoPRO-enheder. (Legitimationsoplysninger for redaktør administreres via softwaren Fjernadministrator.)
2. Når en brugerenhed opretter forbindelse til en NovoPRO-enhed, sender brugerenheden sin adgangskode for redaktør (om nogen) til NovoPRO-enheden. Hvis adgangskoden mather den, der er lagret på NovoPRO-enheden, udpeges brugerenheden til redaktør, uanset om det er den første enhed, der opretter forbindelse eller ej.
Billedet herunder illustrerer processen.
[image: ][image: C:\Projects_Delta\prj_NovoConnect\ProductDocuments\ModeratorCredentials\figure-1.emf]

Sådan konfigurerer du legitimationsoplysninger for redaktør i Fjernadministrator:

1. Hvis du vil angive legitimationsoplysninger for redaktør for en enhed, skal du vælge enheden fra listen over enheder og klikke på “Angiv redaktør”.
[image: ]
2. Dette åbner vinduet Legitimationsoplysninger for redaktør. Bemærk: For at ændringerne skal træde i kraft skal du sørge for, at den grønne forbindelsesindikator lyser øverst til venstre på skærmen.
[image: ]

3. Indtast redaktørens navn og adgangskode i de tilsvarende vinduer. 
[image: ]
4. Brug knapperne [image: ] for at tilføje eller slette redaktører fra listen.
5. Klik på “Gem” for at gemme filen med legitimationsoplysninger for redaktør på den lokale pc.
6. Klik på “Overfør” for at overføre filen med de nye legitimationsoplysninger for redaktør til enheden.
7. Klik på “Indlæs fra enhed” for at downloade en fil, der er gemt på enheden.
8. Klik på “Indlæs” for at indlæse en fil med legitimationsoplysninger for moderator, der er gemt på et lokalt lager.
9. Click “Fjern (enhedsside)” for at fjerne legitimationsoplysninger for moderator, der i øjeblikket er gemt på enheden.

Bemærk: Filer med legitimationsoplysninger for redaktør lagres i filformatet XXXX.NCMC.


7. [bookmark: _Toc459363072]Fjernbetjening



Mus til/fra



[image: ]Tænd/sluk 
Piletaster på et tastatur 
App-indstilling 

Lydstyrke ned 

Lydstyrke op 

NovoPRO-enhedens startskærm 
Side ned

Retur 
(går tilbage til den forrige side)



Afspil/sæt på pause 
(genoptag afspilning af diasshow eller sæt det på pause) 
Android-opgaveliste

Android-startskærm 
Side op


8. [bookmark: _Toc377730721][bookmark: _Toc459363073]Specifikationer
		Hardwarespecifikationer

	Strømforsyning
	5,0 V jævnstrøm

	Strømforbrug
	< 10 W

	Outputopløsninger
	1024x768 (XGA), 1280x720 (HD), 1280x800 (WXGA), 1920x1080 (fuld HD), automatisk konfiguration

	CPU (SoC)
	ARM Quad-Core 1,6 GHz

	Hukommelse
	DDR 1024 MB

	Lager
	Internt: 8 GB (eMMC Flash)
Eksternt: Stik til microSD-kort

	Wi-Fi
	802.11 a/b/g/n/ac (2,4 GHz & 5 GHz)

	Indgang/udgang
	USB-indgang USB-type A x 1
Videoudgang HDMI x 1
Kortlæser stik til microSD-kort x 1
Ethernet 10/100 RJ45 type x 1
Effektindgang Micro-USB (5,35 V 2A)

	LED-indikator
	Grøn (strøm til systemet tændt), Rød (System på standby), Blå (Netværksaktivitet) 

	Knap/kontakt
	Nulstil

	Dimensioner
	120 x 75 x 16 mm (L x B x H)

	Vægt
	128 g

	Programkrav til pc/Notebook

	CPU 
	Intel Pentium, 2 GHz (Intel Core i3 og derover fortrækkes)

	Operativsystem
	Windows XP, Windows 7, Windows 8 /10 (32 bits og 64 bits), Mac 10.6 og nyere

	RAM
	4 GB

	Programkrav til Android-mobilenhed

	Operativsystem
	Android 3.2 og nyere (Android 4.0 og nyere anbefales)

	Opløsning
	1024x768, 1280x800 eller højere anbefales

	Programkrav til iOS-mobilenhed

	Operativsystem
	iOS 5.1 og nyere

	Enhedstype
	iPad, iPad 2, iPad 3, iPad 4, iPad mini og iPad Air


[bookmark: _Toc377730722]
9. [bookmark: _Toc382467021][bookmark: _Toc459363074]Fejlfinding

Sp: 	NovoPRO starter ikke eller virker ikke.
Sv:	Kontrollér, at den korrekte jævnstrømsforsyning med den relevante driftsspænding (5 V jævnstrøm, 2A) er tilsluttet til Micro-USB-porten på NovoPRO-enheden.

Sp: 	Min pc kan ikke kobles til NovoPRO-enheden trådløs.
Sv:	For at din pc kan kobles til NovoPRO-enheden, skal din pc enten have et indbygget Wi-Fi-modul eller en ekstern Wi-Fi-adapter, og Wi-Fi skal være aktiveret. Hvis NovoPRO-enheden er indstillet til Hotspot-tilstand (fabriksstandard), skal du vælge NovoPRO’s SSID fra den tilgængelige liste over SSID'er. Hvis NovoPRO-enheden er indstillet til Klienttilstand og er tilsluttet til et specifikt Wi-Fi-adgangspunkt, skal du vælge det pågældende adgangspunkts SSID fra den tilgængelige liste over SSID'er.

Sp: 	Knapper afspil/pause virker ikke.
Sv:	Disse knapper kan kun benyttes af den aktuelle præsentationsvært.

Sp: 	Jeg kan ikke oprette forbindelse til internettet på NovoPRO-enheden.
Sv:	Dette er normalt, hvis NovoPRO-enheden er indstillet til Hotspot-tilstand, da NovoPRO-enheden i sig selv ikke understøtter WAN-adgang (trådløst wide area network). For at få adgang til internettet for opgaver som f.eks. webbrosing på NovoPRO-enheden, skal Wi-Fi indstilles til Klienttilstand, og der skal oprettes forbindelse til et Wi-Fi-adgangspunkt, der har forbindelse til internettet.

Sp: 	Min pc eller mobilenhed kunne ikke oprette forbindelse til NovoPRO-enheden.
Sv:	Først skal du kontrollere, at Wi-Fi er aktiveret på din enhed. Hvis NovoPRO-enhed er indstillet til Hotspot-tilstand (fabriksstandard), skal du vælge NovoPRO-enhedens SSID fra listen over tilgængelige SSID'er. Hvis NovoPRO-enheden er indstillet til Klienttilstand og er tilsluttet til en Wi-Fi-router, skal du vælge den påglende routers SSID fra listen over tilgængelige SSID'er.

Sp: 	Jeg kan ikke vælge at fremlægge en præsentation i fuld skærm eller på én af de opdelte skærme.
Sv:	Kun værten har bemyndigelse til at beslutte, om din præsentation skal vises i fuld skærm eller på én af de opdelte skærme. Du kan blive inviteret til at være vært: 1) hvis der klikkes på knappen Nulstil på NovoPRO-enheden, 2) hvis værten eksplicit overdrager værtsstyringen til dig, eller 3) hvis alle andre præsentationsværter har afbrudt forbindelsen til NovoPRO-enheden.

Sp: 	Jeg er vært, men jeg kan ikke se eksempler på andre deltageres skærme.
Sv:	Hvis du vil se et eksempel på en deltagers skærm, før du sender en invitation til en præsentation, skal den pågældende deltager vis skærm aktiveret på hans/hendes enhed.

Sp: 	Min enheds skærmvisning ser ud som om, det er strakt eller komprimeret på NovoPRO-enhedens skærmoutput.
Sv:	Der kan være en uoverensstemmelse i højde-bredde-forholdet mellem NovoPRO-enhendes valgte visningsopløsning og højde-bredde-forholdet på din skærm (din enheds skærm har f.eks. højde-bredde-forholdet 4:3, og du har indstillet NovoPRO-enhedens visningsopløsning til 16:9 eller 16:10). Prøv at indstille visningsopløsningen på NovoPRO-enheden, således at den har et højde-bredde-forhold, der enten svarer til det på din enhed eller er så tæt som muligt på højde-bredde-forholdet på din skærm som muligt. Du har mulighed for at lade NovoPRO-enheden automatisk bestemme den vedste visningsopløsning ved at vælge Automatisk konfiguration under visningsindstillinger.

Sp: 	Under præsentationen flimrer markøren på min pc/Mac.
Sv:	Prøv en anden skærmopløsning for din pc/Mac-computer. Du kan også prøve forskellige indstilinger for Tilstand for projektion, Visuel kvalitet og Hyppighed for opdatering af skærm (der skal være indstillet, før du tilslutter din pc/Mac-computer til din NovoPRO-enhed), indtil problemet er løst eller minimeret.




[bookmark: _Toc377730723]

10. [bookmark: _Toc382467022][bookmark: _Toc459363075]Sikkerhedsoplysninger
Læs vejledningen, og gør dig bekendt med sikkerhedsinstruktionerne, før du betjener enheden.
· Kontrollér, at strømkildens udgangsspænding svarer til enhedens driftsspænding.
· For at forhindre risikoen for elektrisk stød må du ikke betjene enheden i nærheden af vand eller i miljøer med høj fugtighed.
· Du må ikke selv forsøge at skille enheden ad eller reparere den. Kontakt dit Delta-servicecenter for at få hjælp.
· Hold enhedens plasticemballage uden for børns rækkevidde.




11. [bookmark: _Toc383534090][bookmark: _Toc459363076]Copyrightoplysninger
Copyright 2013 Delta Electronics, Inc. Alle rettigheder forbeholdt.
Android og Google er registrerede varemærker tilhørende Google Inc.
ARM er et registreret varemærke tilhørende ARM Inc.
App Store, iPad, iTunes, Mac og Mac OS er servicemærker, varemærker eller registrerede varemærker tilhørende Apple Inc.
IOS er et varemærke eller registreret varemærke tilhørende Cisco i USA og ander lande og anvendes under licens.
miniSD, microSD, miniSDHC, microSDHC, microSDXC, smartSD, smartSDHC, SDIO og miniSDIO er alle varemærker eller registrerede varemærker tilhørende SD-3C, LLC i USA og andre lande eller både i USA og andre lande.
Microsoft og Windows er enten varemærker eller registrerede varemærker tilhørende Microsoft Corporation i USA og/eller andre lande.
Pentium og Core i3 er registrerede varemærker tilhørende Intel Corporation.
VGA og XGA er registrerede varemærker tilhørende International Business Machines Corporation.
Produktnavne, logoer, brands og andre varemærker, der er indeholdt i eller henvist til i dette materiale ejes af deres respektive varemærkeejere.



12. [bookmark: _Toc383534091][bookmark: _Toc459363077]Indeks
[image: C:\Projects_Delta\prj_NovoConnect_2.0\GUI\Logo\NovoPRO LOGO light.png] NovoPRO brugervejledning 2.X
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